ZARZADZENIE Nr 132/2016
Woéjta Gminy Cewice — Szefa Obrony Cywilnej
z dnia 22 grudnia 2016 r.

w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Gminie Cewice

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446), Zarzadzenia Nr 75/2016 Wojewody
Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia systemu statych
dyzurébw w Wojewddztwie Pomorskim zmienionego Zarzgdzeniem Nr 151/2016 z
dnia 2 sierpnia 2016 r., Zarzgdzenia Nr 30/2016 Starosty Leborskiego z dnia 11 lipca
2016 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Powiecie Leborskim
zmienionego Zarzadzeniem Nr 36/2016 z dnia 12 sierpnia 2016 r., Zarzgdzenia Nr
71/2016 Wojta Gminy Cewice - Szefa Obrony Cywilnej z dnia 14 lipca 2016 r.
w sprawie utworzenia systemu statych dyzurdw w Gminie Cewice zmienionego
Zarzgdzeniem Nr 131/2016 z dnia 21 grudnia 2016 r.

zarzadza sie, co nastepuje:
§1.
1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu statego dyzuru
(zwanego dalej SSD);

2) jednostki organizacyjne zobowigzane do zorganizowania SSD oraz zasady tej
organizacji

3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatow
i informacji w ramach SSD;

4) obowigzki Punktow Kontaktowych i oséb wchodzgcych w sktad SSD;

5) wyposazenie i sktad statego dyzuru;

6) wykaz obowigzujgcych dokumentow w SSD wraz z ich wzorami.

§ 2.
SSD tworzy sie w:

1) Zespole Szkdt w Cewicach.

Szkole Podstawowej w t.ebuni.

Szkole Podstawowej w Maszewie Leborskim.
Szkole Podstawowej w Przerytem.

Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Siemirowicach.
Gminnym Centrum Kultury w Cewicach.

Os$rodku Pomocy Spotecznej w Cewicach.

- w oparciu o pracownikéw jednostki organizacyjne;.
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§ 3.
1. SSD tworzy sie w jednostkach organizacyjnych w stanie statej gotowosci obronnej
- panstwa, w celu zapewnienia:

1) ciagtoéci przekazywania zarzgdzen i decyzji organdw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego RP i ,Planie
operacyjnym funkcjonowania Gminy Cewice w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”.



2) mozliwosci przekazywania wiasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

3) mozliwoéci catodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach iprzekazywanie do
realizacji zadan w ramach zarzadzania kryzysowego, ujetych
w ,Planie Zarzadzania Kryzysowego Gminy Cewice”.

. SSD powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji

od Starosty Leborskiego do Woéjta, a od Wojta Gminy Cewice do jednostek
organizacyjnych, ktérych organem zatozycielskim jest Gmina Cewice, a ktorym
w tabeli realizacji zadan operacyjnych zostaty przypisane czynnosci do ich
realizacji.

. W celu usprawnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach SSD Wqjt

Gminy Cewice koordynuje i petni nadzér nad SSD na obszarze gminy.

. W6jt Gminy Cewice w ramach organizacji witasnego SSD zapewnia

przekazywanie decyzji i informacji do jednostek organizacyjnych, ktorym w tabeli
realizacji zadan operacyjnych przypisano obowigzek realizacji tych zadan.

§ 4.

Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach statego dyzuru organizowanego
przez podmioty-wymienione-w.§ 2-nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia
okre$lonych zadan wynikajgcych z wprowadzania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa, sprawowanie nadzoru nad realizacjg procedur
z tym zwigzanych oraz przekazywanie organowi nadrzednemu, informaciji
o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowo$ci obronnej
panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie
i odwotaniu stopni alarmowych, a takze dziatan porzadkowo-ochronnych
realizowanych w celu przeciwdziatania i minimalizowania skutkéw atakow
terrorystycznych lub sabotazowych, o ktérych mowa w wykazie
przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzgdzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci catodobowego obiegu informacji w sytuacjach
kryzysowych, monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji
o sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa i decyzji organowi nadrzednemu -
majgcych na celu przeciwdziatanie tym zagrozeniom.

§5.

. Do czasu uruchomienia SSD w petnym sktadzie, na wszystkich szczeblach
zarzadzania funkcjonujg Punkty Kontaktowe, ktérych rolg jest wykonywanie zadan
statego dyzuru przed jego uruchomieniem.

2. Od czasu uruchomienia, staty dyzur petniony jest catodobowo w systemie
zmianowym do odwotania.

§ 6.

W skfad statego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodza:

1) starszy dyzurny,
2) dyzurny,



3) tacznik — kierowca, dysponujgcy samochodem osobowym,
4) inne osoby w miare potrzeb wg. decyzji kierownika jednostki.

§7.

SSD w jednostkach organizacyjnych wymienionych w § 2 wuruchamiany jest na
polecenie Wéjta Gminy Cewice. :

§8.

1. Decyzje o uruchomieniu SSD w petnym sktadzie w jednostkach organizacyjnych
wymienionych w § 2 podejmuje Wojt Gminy Cewice:
1) obligatoryjnie w nastepujacych sytuacjach:
— w razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowos$ci obronnej panstwa lub
otrzymania zadania operacyjnego,
— wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju jednego ze stanow,
nadzwyczajnych (wojennego, wyjatkowego lub kleski zywiotowej),
— W razie wydania Zarzgadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu
SSD na obszarze wojewddztwa,
2) rozwiniecie SSD w innej sytuacji moze nastapic:
— w razie otrzymania zarzgdzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia
alarmowego w trybie przewidzianym art. 15 i art. 16 ustawy z dnia 10
czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 904),
— w razie wystgpienia katastrofy, ktérej towarzyszy duze zagrozenie dla
zycia i zdrowia ludnosci lub zagrozenia dla Srodowiska naturalnego,
— w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia
obronnego.
2. O uruchomieniu statego dyzuru kierownicy jednostek organizacyjnych
niezwtocznie informujg Wéjta za posrednictwem dyzurnego SSD Gminy Cewice.

§9.

Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, a takze odbieranie oraz
przekazywanie sygnatow i zarzadzen uprawnionych oséb dotyczgcych podwyzszania
gotowos$ci obronnej panstwa oraz na potrzeby zarzadzania kryzysowego zapewnia:
1) w Urzedzie Gminy:
a) w godzinach pracy urzedu Punkt Kontaktowy dziatajgcy w oparciu
o sekretariat Wojta,
b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu Punkt Kontaktowy -
telefon odbierany jest przez oschy wyznaczone przez Wéjta.
2) w jednostkach organizacvjnycn:
a) w godzinach pracy Punkt Kontaktowy dziatajgcy w oparciu o sekretariat
jednostki organizacyjnej,
b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy Punkt Kontaktowy - telefon
odbierany jest przez kierownika/dyrektora jednostki organizacyjnej lub
przez osoby przez niego wyznaczone.




§ 10.

1. Zgodnie z zasadami przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego RP i w ,Planie operacyjnym
funkcjonowania gminy Cewice w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, Wéjt Gminy Cewice otrzymuje decyzje,
sygnaty, zarzadzenia, informacje od Starosty lub upowaznionych przez Staroste
0s0b za posrednictwem dyzurnego PCZK.

2. Decyzje, sygnaty, zarzadzenia, informacje przekazywane sg do GCZK i jednostek
organizacyjnych wymienionych w § 2 za pomoca technicznych $rodkéw tacznosci lub
na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajgcego upowaznienie.
Kuriera przekazujgcego decyzje, sygnat lub zarzadzenie nalezy wylegitymowag,
sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowa¢ dane osobowe, wykonaé kopie
upowaznienia, ktorg przechowywaé w ,Ksigzce Meldunkéw Statego Dyzuru”.

3. Przekazywanie za pomocg technicznych $rodkéw tacznosci moze nastgpi¢
stownie — przez telefon lub drogg radiowg do jednostek posiadajgcych tacznosé
radiowq, albo pisemnie, faxem lub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub
email).

4. Otrzymanie sygnatu droga radiowa, faxem lub przez poczte elektroniczng nalezy
niezwtocznie potwierdzi¢ do dyzurnego GCZK.

§ 11.

W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowaé
I przesta¢ do Urzedu Gminy karty statego dyzuru (KSD) wg. wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia. Karty nalezy przesytaé raz w roku do dnia 31 grudnia
oraz niezwtocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych. Pierwszy raz KSD
nalezy przesta¢ do dnia 31 stycznia 2017.

§ 12.

1. Na potrzeby SSD nalezy wydzielié pomieszczenie, wyposazone
w szczegdlnosci w:
— Srodki tacznosci (telefon, fax),
— zestaw komputerowy z drukarkg i dostepem do sieci Internet.
2. Kierownik podmiotu organizujacego SSD moze zdecydowaé o dodatkowym
wyposazeniu w miare potrzeb i mozliwosci.

§ 13.

Dokumentacje SSD stanowig;

1) Aktualny tekst Zarzadzenia Woéjta Gminy w sprawie utworzenia
systemu statych dyzuréw w Gminie Cewice.

2) Wewnetrzny akt normatywny regulujacy utworzenie SSD w jednostce
organizacyjnej.

3) Karta statego dyzuru, wg wzoru w zataczniku Nr 1 do zarzadzenia.



4) Instrukcja SSD opracowana w dane; instytucji, wg wzoru
w zatgczniku Nr 2 do zarzgdzenia.

5) ,Ksiazka Meldunkéw Statego Dyzuru” opracowana wg wzoru
w zatgczniku Nr 3 do zarzadzenia.

6) Tabela danych teleadresowych. ,

7) Imienny wykaz os6b petnigcych dyzury na poszczegdlnych zmianach.

8) Brudnopis. :

§ 14.

Jednostki organizacyjne w terminie do 31 stycznia 2017 roku przygotujg
dokumentacje SSD zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszym zarzadzeniu.

§ 15.

Imienny skfad osobowy SSD oraz rozktad czasu pracy w jednostce organizacyjnej
ustali kierownik/dyrektor danej jednostki.

§ 16.

Nadzdér na wykonaniem niniejszego zarzgdzenia, a w szczegdlnosci nad
przygotowaniem dokumentacji i funkcjonowaniem SSD w jednostkach
organizacyjnych wymienionych w § 2 powierzam Inspektorowi ds. obronnych,
obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej Gminy Cewice.

§ 17.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




GMINNE CEMTRU# KULTURY Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia VWeita Gminy
84317 w Cewicoch, ol Wegrzynowiczs 16 Cewice Nr 132/2016 z dnia 22 grudnia 2016 .
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Dane teleadresowe punktu kontaktowego statego dyzuru zgodnie z trescig § 9 zarzadzenia
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