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Zarzadzenie Nr 1/2012
BN . g B L . Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Cewicach
z dnia 17 lipca 2012 roku

w sprawie zasad rachunkowosci stosowanych przy realizacji projektu ,,Cewickie lasy — relaks i lesne
rarytasy” - integracja spotecznosci Partnerstwa Dorzecze Shupi poprzez organizacje drugiego festynu
rodzinnego” o numerze 00700-6930-UM1141210/11 w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2007-2013, w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” dla matych projektéw

+ Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. Z 2009 roku Nr 152,
‘poz. 1223 z pézniejszymi zmianami) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie

- szezegblnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafstwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) zarzadza sie, co nastepuije:

§1
Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu ,.Cewickie lasy — relaks i lesne
rarytasy” - integracja spolecznosci Partnerstwa Dorzecze Shupi poprzez organizacje drugiego festynu
rodzinnego” w Gminnym Centrum Kultury w Cewicach, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2 :
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od zaistnienia pierwszego zdarzenia
gospodarczego dotyczacego projektu.
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Zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Cewicach
Nr1/2012r.z dnia 16.07.2012 r.

1. Rachunkowos¢ projektu ,Cewickie lasy — relaks i le$ne rarytasy” - integracja spotecznosci
Partnerstwa Dorzecze Stupi poprzez organizacje drugiego festynu rodzinnego” prowadzona jest w
siedzibie Gminnego Centrum Kultury w Cewicach przy ul. J. Wegrzynowicza 16, 84-312 Cewice na
podstawie zaktadowego planu kont dla Gminnego Centrum Kultury w Cewicach.

. 2. Dla potrzeb projektu nie nie prowadzi sie¢ wyodrebnionego rachunku bankowego. Realizacja
dochodow i wydatkéw nastepuje poprzez rachunek GCK Cewice w Banku Spdétdzielczym w tebie Nr
07 9324 1018 0022 6628 2000 0010 . Jest to rachunek wspdlny Gminnego Centrum Kultury dla
" przychoddéw i kosztéw.

3. W planie finansowym Gminnego Centrum Kultury w Cewicach ujmowane sg wszystkie wydatki
na realizacje projektu.

4, Zadanie realizowane w ramach projektu finansowane jest z:
- srodkéw Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 — 53%
kosztéw kwalifikowanych projektu,
- srodkéw wiasnych:- 47% kosztéw kwalifikowanych projektu,
- 100% kosztéw niekwalifikowanych projektu.

5.Dla potrzeb projektu zostat okreslony kod ksiegowy pozwalajacy na identyfikacje zadania:
zadanie nr 28.

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie:

-z koncoéwka 7 — wydatki ze $rodkdw unijnych (wydatki kwalifikowane),

-z koncoéwka 9 — wydatki ze Srodkéw wiasnych budzetu gminy (wydatki kwalifikowane),

-z koncdéwka 0 — wydatki ze Srodkéw wiasnych budzetu gminy (wydatki niekwalifikowane).

6. Podstawq ewidencji zdarzen gospodarczych s dowody ksiegowe — oryginaty. W ewidencji
jednostki zdarzenie gospodarcze zwigzane z realizacjg projektu ksiegowane bedg chronologicznie.
Oryginaty dowoddéw beda przechowywane w oddzielnych segregatorach, zawierajacych dokumenty
zwigzane z projektem, przez okres okreslony w umowie.

7. Procedury dokonywania ptatnosci za wykonane w ramach uméw zadania zwigzane z realizacjg
projektu:
a) wptyw faktur, rachunkéw do komérki merytorycznej,
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b) kontrola merytoryczna dowoddw finansowych polegajaca na sprawdzeniu:

- czy dane zawarte w dowodach finansowych s3 zgodne z umowami z instytucjg udzielajaca
dotacji, wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym,

- czy wydatek jest zgodny z celem i wysokoscig ustalong w planie finansowym jednostki,

- czy umozliwia terminowgq realizacje zadania,

- czy zachowano terminy i wysokoSci wynikajace z wczesniej zaciggnietych zobomazan
umow, porozumien, decyzji, itp.

- czy dokonano wydatki zgodnie z przepisami zamdwien publicznych.
., Na dowod potwierdzenia zgodnosci w tym zakresie Dyrektor podpisuje dokument na piec e
" sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
¢) kontrola formalno — rachunkowa, polegajaca na sprawdzeniu czy dokument zawiera wszystkie
wymagane elementy, czy nie zawiera btedéw rachunkowych. Dokonywana jest ona przez
Gtoéwnego ksiggowego i potwierdzana podpisem na pieczatce sprawdzono pod wzgledem formalno
— rachunkowym.
d) zatwierdzenie dowoddw ksiegowych przez Giéwnego ksiegowego oraz Dyrektora GCK .
e) na podstawie zatwierdzonych dokumentéw dokonuje sie ptatnosci,
f) prawidtowo opisane dowody ksiegowe podlegajq dekretacji, zgodnie z przyjetymi w GCK Cewice
zasadami.
g) wszystkie dokumenty dotyczace projektu, musza by¢ szczegdtowo opisane: numer umowy o
dofinansowanie oraz nazwe projektu. Musza posiada¢ szczegdtowg informacjg, jaka kwota
wydatkdéw finansowana jest ze $rodkéw unijnych, a Jaka ze Srodkéw wiasnych. Ponadto musza
posiadaC zapis akceptujacy ptatnos¢ zatwierdzony przez Dyrektora i Gtéwnego ksiegowego GCK
Cewice.

8. Do ewidencji zadan w ramach projektu z wykorzystaniem dotacji rozwojowej
korzysta sie z nastepujacych kont syntetycznych:

130/410/00028/0000/01 - rachunek biezacy/zuzycie materiatow i energii/Cewickie
Lasy.../wydatki niekwalifikowane/

130/410/00028/0007/01 - rachunek biezacy/zuzycie materiatéw i energii/Cewickie
Lasy.../EFRROW/

130/410/00028/0009/01 - rachunek biezacy/zuzycie materiatéw i energii/Cewickie
Lasy.../srodki wiasne/

130/430/00028/0000/01 - rachunek biezacy/ustugi obce/Cewickie Lasy.../wydatki
niekwalifikowane/

130/430/00028/0007/01 - rachunek biezacy/ustugi obce/Cewickie Lasy.../EFRROW/
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130/430/00028/0009/01 - rachunek biezacy/ustugi obce/Cewickie Lasy.../srodki
wiasne/

130/450/00028/0000/01 - rachunek biezacy/wynagrodzenia/Cewickie Lasy.../
wydatki niekwalifikowane/

130/450/00028/0007/01 - rachunek biezagcy/wynagrodzenia/Cewickie Lasy.../
EFRROW/

130/450/00028/0009/01 - rachunek biezacy/wynagrodzenia/Cewickie Lasy.../srodki
wiasne/ .

Na kontach tych ewidencjonuje sie poniesione wydatki projektu. Na stronie Ma konta ujmuje sie wydatki
~ budzetowe na realizacje projektu, zgodnie z planem finansowym jednostki, w korespondencji z
~0odpowiednim kontem 201.

* 130/740/00028/0000/00 - rachunek biezacy/pozostate przychody operacyjne/
Cewickie Lasy...

Konto stuzy do ewidencji wptywdw dokonywanych w ramach refundaciji poniesionych kosztéw, zgodnie z
planem finansowym, w korespondencji z kontem 740.

201/.../...28/..../.. - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konta zespotu 201 stuzg do ewidencji rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug, zwigzanych z
projektem. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma
konta 201 stan zobowigzan.

225/000/00028/0000/00 — rozrachunki z budzetami
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkéw od wynagrodzer

229/001/00028/0000/00 — pozostate rozrachunki publicznoprawne/ ubezpieczenia
. spoteczne
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkdw z tytutu ubezpieczen spotecznych

229/002/00028/0000/00 — pozostate rozrachunki publicznoprawne/ubezpieczenia
zdrowotne
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkdw z tytutu ubezpieczen zdrowotnych

229/003/00028/0000/00 — pozostate rozrachunki publicznoprawne/fundusz pracy
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z tytutu ubezpieczen na fundusz pracy

410/000/00028/0000/00 — Zuzycie materiatléw i energii
430/000/00028/0000/00 — Ustugi obce
450/000/00028/0000/00 - Wynagrodzenia
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998/450/00028/0009/01 - zaangazowanie wydatkow /wynagrodzenia/Cewickie
Lasy.../srodki wiasne/

Konta stuzg do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw ujetych w planie finansowym.
Na stronie Wn konta ujmuje sie:

-rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw w danym roku,

-rownowartos¢ zaangazowanych wydatkdw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych
postanowien.

Konto 998 nie wykazuje na koniec roku salda.

© 950/060/...../..../.. - wydatki strukturalne

Konto stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie :

-wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w danym roku.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

warto$¢ wydatkdw strukturalnych wg stanu na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych.

9. Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych srodkdw w ramach projektu dopuszcza sie
tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych trescig ekonomiczng kontom danego
zespotu) bez koniecznosci zmiany zarzadzenia.

10.Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci projektu nie uregulowanych w ninigjszym
zarzadzeniu majq zastosowanie zasady zawarte w zarzadzeniu Nr 1/2009 z dnia 02-stycznia
2009 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci.

11. 1.Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacjg projektu przechowywane sg w
siedzibie Gminnego Centrum Kultury w Cewicach w oddzielnych segregatorach, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych za
pomocg programu RADIX.

2.Segregatory sg czytelnie opisane i zawierajq informacje o numerze, nazwie projektu i programu.
3.Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez Samorzad Wojewddztwa
dowody ksiegowe projektu oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i
sprawozdawczoscig, nalezy przechowywac do 31-12-2020 r., nie krdcej jednak niz do uptywu 5 lat
od otrzymania ptatnosci ostatecznej.



