ZARZADZENIE NR 37/2015
DYREKTORA GMINNEGO CENTRUM KULTURY W CEWICACH
zdnia 28.05.2015 R.

W sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Gminnym Centrum Kultury w

Cewicach

Na podstawie przepiséw art.10 ustawy z 29 wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci( j.t.Dz.U. z
2013 r. z pézn.zm.) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia o finansach publicznych( ((j.t. Dz.U.
Z 2013 r. poz.885 z p6zn.zm), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 w sprawie
szezegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw Jjednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej(j.t.Dz.U. z 2013 r. poz.289),rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 30 marca 2010 r. w
sprawie szczegétowego ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dtugu
publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu poreczen i gwarancji
(Dz.UNr.57 poz.366), rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29
pazdziernika 2008r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U.Nr
205,p0z.1283), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U.Nr 208,poz 1375) zarzadzeniem nr 54 Ministra Finanséw z 23 grudnia 2010r.w sprawie
zasad rachunkowosci i planéw kont dla organéw podatkowych podleglych Ministrowi Finansow,
w zakresie poboru i rozliczenia podatkéw ,optat wptat z zysku przedsiebiorstw panstwowych i
jednoosobowych spétek Skarbu Panstwa oraz innych nie podatkowych naleznosci budzetowych,
do ktérych ustalenia lub okreslenia s uprawnione organy podatkowe(j.t.Dz.Urz.MF z

2012r.poz.55)oraz w zwiazku z art.4 ust.5 ustawy o rachunkowosci zarzadzam, co nastepuje:

1. Ustalam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego zasady (polityke) rachunkowosci w
Gminnym Centrum Kultury w Cewicach-stanowiace zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Przestrzeganie i $ciste stosowanie zasad( polityki) rachunkowosci, o ktérych mowa w pkt.]
zapewnia prawidtowe funkcjonowanie gospodarki finansowej oraz wilasng ochrone majatku

jednostki.
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3. Nieprzestrzeganie zasad(polityki) rachunkowosci , o ktérych mowa w pkt.1, stanowi
naruszenie obowiazkéw stuzbowych.

4. Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikéw Gminnego Centrum Kultury w Cewicach wiasciwych
merytorycznie, z tytutu powierzonych im obowiazkéw stuzbowych, do zapoznania sie z zasadami
(polityka) rachunkowosci, o ktérych mowa w pkt.1, oraz przestrzegania w petni zawartych w
nich postanowien.

5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2015 r.
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zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 37/2015
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury z dnia 28.05.2015r.

Zasady (polityka )rachunkowosci dla Gminnego Centrum Kultury w Cewicach

Zasady( polityke) rachunkowosci opracowano na podstawie:

3]

4)

5)

6)

7)

przepisow art.10 ustawy z 29 wrzesnia 1994r.0 rachunkowosci( j.t.Dz.U. z 2013 r. z
pdzn.zm.)

zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia o finansach publicznych( ((j.t. Dz.U. Z 2013 r.
poz.885 z pdzn.zm),

rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majacych  siedzibe poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej(j.t.Dz.U. z 2013 r. poz.289)

rozporzadzenia Ministra Finanséw z 30 marca 2010 r. w sprawie szczegbtowego ustalania
wartosci zobowiazan zaliczanych do pafstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu
Panstwa, wartosci zobowiazan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U.Nr.57 poz.366),
rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 29 pazdziernika 2008r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U.Nr 205 ,p0z.1283),
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U.Nr 208,poz 1375)

zarzadzenia nr 54 Ministra Finanséw z 23 grudnia 2010r.w sprawie zasad rachunkowosci
1 planéw kont dla organéw podatkowych podlegtych Ministrowi Finanséw, w zakresie
poboru i rozliczenia podatkéw ,optat wplat z zysku przedsiebiorstw panstwowych i
jednoosobowych spétek Skarbu Panstwa oraz innych nie podatkowych naleznosci
budzetowych, do ktérych ustalenia lub okreélenia sa uprawnione organy
podatkowe(j.t.Dz.Urz.MF z 2012r.poz.55)
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1. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych -
Zatqcznik nr 1
2. Metoda wyceny aktyw6w i pasyw6w oraz ustalenia wyniku finansowego — Zalqcznik nr 2
3. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych w tym: zaktadowego planu kont

ustalajacego  wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji ~ zdarzen, zasady
prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powiazanie z kontami ksiegi gtéwnej — Zatqcznik nr 3
4. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
z okredleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catodci ksiag
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a takze okreslenie wersji
oprogramowania — Zatqcznik nr 4
5 . System ochrony danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych i
innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonywanych w nich zapiséw oraz zasad
archiwizacji ksiag rachunkowych i dokumentéw ksiegowych .- Zalqcznik nr 5

6. Analityka konta 131-rachunek biezacy —~Zalqcznik nr 6

(podpis kierownika jednostki)
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Zalgcznik Nr 1 do zasad(polityki)

rachunkowosci Gminnego Centrum Kultury w Cewicach

L. Okreslenie roku obrotowego i wechodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych
1.Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, za ktéry jednostka sporzadza sprawozdanie
finansowe sktadajace sie z :

- bilansu

- rachunku zyskéw i strat / wariant pordwnawczy /

- informacji dodatkowej obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia

Zakres informacji wykazywanych w poszczegdlnych sprawozdaniach zawiera zatacznik Nr 1
ustawy o rachunkowosci

2. Rok obrotowy dzieli si¢ na okresy sprawozdawcze, przez ktore rozumie si¢ okres, za ktéry
Jednostka sporzadza  na podstawie ksiag rachunkowych sprawozdania wynikajace z
obowiazujacych przepiséw i tak:

a- sprawozdania budzetowe sporzadzane na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
26 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych / Dz. U. Nr 113 poz. 770 /

-Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazarn wg tytutéw dtuznych oraz poreczen i
gwarancji / zatacznik Nr 1 do rozporzadzenia /

- Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci / zatacznik Nr 3 do rozporzadzenia /

- Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowiazan wg tytutéw dtuznych / wzér
sprawozdania zatacznik Nr 2 do rozporzadzenia /

- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu papierow

wartosciowych wg warto$ci ksiegowej / zatacznik Nr 4 do rozporzadzenia /
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b- sprawozdanie budzetowe sporzadzane na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 stycznia 2008 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczo$ci
budzetowej / Dz. U. Nr 16 poz. 100 /

- Rb-WS — roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
sektora finanséw publicznych

¢- sprawozdania sporzadzane na podstawie przepiséw art. 197 ustawy o finansach publicznych /
Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z pézn. zm. /

- informacja o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze pétrocze, uwzgledniajaca
stan naleznosci i zobowigzan w tym wymagalnych

- sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego

d-  roczne sprawozdanie z zaméwien publicznych ZP-SR sporzadzane na podstawie

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 25 sierpnia 2006r.

e- sprawozdania przesytane droga elektroniczna do Gioéwnego Urzedu Statystycznego
F-02- sprawozdanie o finansach instytucji kultury

F-03-sprawozdanie o stanie i ruchu $rodkéw trwatych

K-07- sprawozdanie z dziatalno$ci Domu Kultury

Z-05- badanie popytu na prace

Z-06- sprawozdanie o pracujacych, wynagrodzeniach czasie pracy

IL. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych i zapisow ksiegowych

1. Gminne Centrum Kultury prowadzi ksiegi rachunkowe w swojej siedzibie w Cewicach
84-312 Cewice ul. Wegrzynowicza 16 technika komputerowa z wykorzystaniem programu
finansowo-ksiggowego FKB +, ktérego autorem jest firma RADIX

Systemy Komputerowe 80-332 Gdansk ul. Piastowska 33

Szczegbtowy opis przeznaczenia programu, sposobu Jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarty jest w instrukcjach dostarczonych przez firme RADIX
Systemy Komputerowe 80-332 Gdarisk ul. Piastowska 33.

Program ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostki prowadzace;

tzw. petng ksiggowos¢ z uwzglednieniem jej specyfiki, umozliwiajac m.in.:
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- prowadzenie kartoteki dowodéw ksiegowych z mozliwoscia jej przegladania

- przegladanie i drukowanie obrotéw wybranego z planu kont konta analitycznego lub
syntetycznego we wskazanym okresie

-przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie w ujeciu analitycznym lub
syntetycznym

- prowadzenie kartoteki plandw finansowych z mozliwo$cia sporzadzania wykazéw
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie

- wykonanie analizy kont w zakresie rozrachunkéw

- definiowanie i generowanie zestawier budzetowych wedtug indywidualnych potrzeb

2. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa na podstawie dowodéw ksiggowych ujmujacych zapisy
zdarzen w porzadku systematycznym i chronologicznym, przy czym zdarzenia, w tym operacje
gospodarcze ujmuje sie w ksiggach i wykazuje w sprawozdaniu finansowym zgodnie z ich trescia

ekonomiczna.

3. Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczych / zrédtowe, zbiorcze, korygujace, zastepcze i rozliczeniowe / , rzetelne,
kompletne i wolne od btedéw rachunkowych , oznaczone numerem identyfikacyjnym ,
sprawdzone zgodnie z ustaleniami procedur kontroli finansowej, zakwalifikowane do ujecia w
ksiggach rachunkowych poprzez wskazanie sposobu ujecia dowodu / dekretacja / i zawierajace

podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

4. Korekty bledéw w dowodach ksiggowych i w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ w sposdb

okreslony w przepisach art. 22 i art. 25 ustawy o rachunkowosci.

5. Zapis6w w ksiggach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty, bez pozostawiania wolnych
miejsc pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub zmiany. Zapis ksiggowy zawiera: date dokonania
operacji, rodzaj i numer identyfikacyjny dokumentu, zrozumiaty tekst, kwote zapisu oraz

oznaczenie kont na ktérych operacja zostata zapisana.

6. Przyjete zasady stosuje si¢ w sposéb ciagly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych
jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywdédw i pasywoOw, ustalania
wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje

z nich wynikajace byly poréwnywalne.
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Zmiany zasad okreslonych niniejszym dokumentem oraz aktualizacji wynikajacej ze zmian
w strukturze organizacyjnej jednostki lub przepiséw prawa (ustaw, rozporzadzen) dokonuje sie

tylko ze skutkiem od 1 stycznia kolejnego roku budzetowego.

7. W ksiggach rachunkowych roku obrotowego ujmuje sie wszystkie osiagnicte, przypadajace na
rzecz jednostki przychody i obciazajace je koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace
danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Dla zapewnienia wspétmiernosci przychodéw i kosztéw do aktywéw lub pasywow danego
okresu sprawozdawczego, zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace przysztych okreséw
oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore nie zostaty jeszcze poniesione.
Wartos¢ poszezegolnych sktadnikéw aktywoéw i pasywow, przychodéw i zwiazanych z nimi

kosztow, jak réwniez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie.

8. Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisoéw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

- dziennik

konta ksiggi gtdwne;j

konta ksiag pomocniczych

zestawienie obrotow i sald

W/w urzadzenia ksiggowe prowadzi si¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

9. Ksiegi rachunkowe sa oznaczone nazwa jednostki, nazwa rodzaju ksiegi , roku obrotowego i

okresu sprawozdawczego.

10. Ksiggi rachunkowe otwiera sie:

- na dzien rozpoczecia dziatalnosci

- na poczatek kazdego roku obrotowego

- na dziefi zmiany formy organizacyjno prawnej

- na dzien wpisu do rejestru potaczenia jednostek lub podziatu jednostki
- na dzien rozpoczecia likwidacji

w ciagu 15 dni od zaistnienia tych zdarzen.

11. Ksiegi rachunkowe zamyka sie:
- na dzien konczacy rok obrotowy

- na dzien zakonczenia dziatalno$ci / np. sprzedazy, likwidacji /
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- na dzien poprzedzajacy zmiane formy organizacyjno —prawnej

- na dziefi poprzedzajacy podziat lub potaczenie jednostek

- na dzien postawienia w stan likwidacji

- na inny dzien okre$lony odrebnymi przepisami

nie pézniej niz w ciagu 3 miesiecy od zaistnienia tych zdarzen.

Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych nastepuje w ciagu 15 dni od dnia

zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

12. Jednostka sporzadza wydruki ksiag rachunkowych raz na koniec miesiaca (zestawienie
obrotéw i sald, dziennik obrotéw, ksiege gtéwna); dane ksiag rachunkowych sa réwniez

przenoszone na trwaty komputerowy nosnik danych .

Ksiggi rachunkowe powinny by¢:
-trwale oznaczone nazwa jednostki( petna lub skrocona)
-Wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego

-przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci

o
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Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej oraz
dokonuje sie ich w sposéb trwaty, co oznacza, ze przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera nalezy stosowaé wiasciwe procedury i Srodki chroniace przed zniszczeniem,

modyfikacja lub ukryciem zapisu.

III. Wybrane i stosowane rozwigzania dopuszczone przepisami ustawy o rachunkowosci

. e i &

1. Zgodnie z przepisami art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci kierownik jednostki ustala i

aktualizuje dokumentacje opisujaca zasady prowadzenia rachunkowosci.

Przepisy art. 3 ust. 1 pkt 11 postanawiaja , ze przez przyjete zasady / polityke / rachunkowosci

rozumie si¢ wybrane i stosowane w jednostce rozwiazania dopuszczone przepisami ustawy

zapewniajace wymagang jako$¢ sprawozdan finansowych.

2. Zatem , przed ustaleniem zaktadowego planu kont konieczne jest dokonanie wyboru :

a. metod ewidencji sktadnikéw majatku obrotowego ;

metoda ilosciowo-warto$ciowa, dla kazdego skfadnika ujmuje sie obroty i stany w jednostkach

naturalnych i pienieznych

ilosciowa obrotéw i stanéw w jednostkach naturalnych
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- wartosciowa , przedmiotem zapiséw sa przychody, rozchody i stan catego zapasu

- odpisywanie w koszty warto$ci materiatow i towaréw w dniu zakupu lub produktéw w
momencie ich wytworzenia oraz korekty kosztow o warto$¢ stanu nie pézniej niz na dzie
bilansowy , stosownie do przepisow art. 17 ust. 2 i 34 ust. 1 ustawy o rachunkowosci

b. metod ewidencji i wyceny sktadnikéw majatkowych trwatego uzytku o niskiej wartosci
jednostkowej, ktére spetniaja kryteria wymagane przepisami art. 3 ust. 1 pkt 15 dla $rodkéw
trwatych. Konieczne jest okreslenie, ktére ze sktadnikéw wyposazenia beda objete ewidencija
bilansowa i amortyzowane zgodnie z przepisami art. 32 ust. 2 uor a ktére beda odpisane w pelnej
wartosci w koszty i dla ktérych bedzie prowadzona ewidencja ilosciowa.

¢ . rachunku kosztéw dziatalnosci / wariant pordwnawczy badz kalkulacyjny / okreslajac czy
ewidencja i rozliczenie kosztéw bedzie prowadzone

- tylko wg rodzajéw na kontach zespotu 4

— wg funkcji na kontach zespotu 3

- wg rodzajow i funkcji czyli na kontach zespotu 4 i réwnoczesnie zespotu 5

Dokonujac wyboru rozwiazan w zakresie ewidencji rzeczowych sktadnikow majatku trwatego i
obrotowego, ewidencji i rozliczenia kosztow oraz rachunku zyskéw i strat nalezy kierowaé sie
zasadg istotno$ci okreslong w art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci , co oznacza, ze dokonujac
wyboru rozwiazan dopuszczonych ustawa nalezy zapewnié wyodrebnienie w ksiegach
rachunkowych operacji istotnych do oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wyniku
finansowego.

Zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci jednostka moze przyja¢ uproszczenia jezeli nie
wywieraja one istotnego ujemnego wptywu na oceng rzetelnosci i jasnosci przedstawienia

sytuacji majatkowej finansowej i wyniku finansowego

3. Ustalajac zaktadowy plan kont, nalezy w nim przyja¢ tylko konta jakie wystepuja w jednostce .

Zaktadowy plan kont winien zawiera¢ réwniez wykaz kont ksiag pomocniczych, ktore beda
prowadzone do poszczegélnych kont syntetycznych.

a- w jednostkach prowadzacych réznorodna dziatalno$¢ gospodarcza, ktére wymaga rozliczenia i
kalkulacji kosztéw ich ewidencja powinna by¢ prowadzona na kontach zespotu 5 lub zespotu 4 i
5; wzakiadowym planie kont powinny by¢ zawarte ustalenia dotyczace zasad ewidencji i
rozliczenia kosztéw, wyceny produktéw oraz wskazania czy wartosé produktéw w catosci
zalicza sig do kosztéw wiasnych sprzedazy w okresie ich wytworzenia a pozniej na podstawie

inwentaryzacji ich wartos¢ jest uaktualniona czy tez zalicza sie dopiero w okresie sprzedazy.
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W jednostkach nie prowadzacych kont zespotu 5 do ujmowania wartosci wytworzonych i
przyjetych do magazynu produktéw i produkcji niezakoriczonej wycenionych wg cen sprzedazy
netto w korespondencji z kontem 600 stuzy konto 490 a kosztéw rozliczanych w okresie ujetych
na koncie 400 poniesionych w okresach poprzednich konto 640 i 490 / zapis Wn 490 Ma 640 a
poniesione w danym okresie a rozliczone w okresach nastepnych Wn 640 ma 490

b- w jednostkach nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej / produkcyinej / ewidencja
kosztéw moze by¢ prowadzona tylko w ukfadzie rodzajowym na kontach zespotu 4 gdzie na
stronie Wn kont zespotu 4 ujmuje si¢ poniesione koszty w danym okresie a na stronie Ma ich
zmniejszenia oraz na koniec roku salda kosztéw przenosi sie na konto 860

W zespole 4 moga by¢ prowadzone konta syntetyczne z odpowiednio oznaczonymi symbolami
410, 420, 430 itp. czy jako konta analityczne do konta 400 np. 400/1, 400/2 , 400/3 w uktadzie
niezbednym dla sporzadzenia rachunku zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym.

c- rozwazyc¢ czy jednostka bedzie prowadzita ewidencje srodkéw trwatych o wartosci ponizej
3.500 zt / kwota okreslona w przepisach podatkowych / na koncie 011 i naliczenie umorzenia na
koncie 071 czy na wyodrebnionym koncie 013 i umorzenie na koncie 072

Podobnie dla wartosci niematerialnych i prawnych czy konto 020 dla wartoéci bedzie
prowadzone wspdlnie d dla tych powyzej 3.500 z1 i i ponizej 3500 zt a umorzenie na koncie

070 — umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych badz na koncie wspélnym 071 umorzenie
srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Ponadto ewidencje analityczna $rodkéw trwatych mozna prowadzi¢ w uktadzie odpowiadajacym
potrzebom sporzadzenia bilansu wg wzoru okreslonego w zataczniku Nr 1 ustawy o

rachunkowosci grupujac skfadniki majatkowe w podziale na:

10 grunty, w tym prawo wieczystego uzytkowania gruntdw
11 budynki , lokale i obiekty inzynierii wodnej i ladowej
12 urzadzenia techniczne i maszyny

- Srodki transportu

13 inne $rodki trwate

d- zgodnie z art. 36 ustawy o finansach publicznych jednostki sektora finanséw publicznych
moga zacigga¢ zobowiazania do sfinansowania w danym roku do wysokosci wynikajacej z
planu kosztéw pomniejszonej o wydatki na wynagrodzenie, skfadki ZUS i FP inne sktadki i
optaty obligatoryjne oraz ptatnosci wynikajace z zobowiazan zaciagnietych w latach
poprzednich.

W przypadku zaciagnigcia kredytu nalezy prowadzi¢ konto 134-Kredyty bankowe.
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e- zgodnie z art. 37 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, jednostki sektora finansow
publicznych moga obejmowac lub nabywac akcje i udziaty i obligacje w celu zaspokojenia
roszczen, zabezpieczenia wierzytelnosci lub zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw
Nabyte udziaty i akcje jednostka ujmuje na koncie 030

f- zgodnie z art. 38 jednostka sektora finanséw publicznych / z wylaczeniem jednostek

wymienionych w art. 4 ust. 1 pkt 1 i 3 / moga lokowaé wolne $rodki :

14 w skarbowych papierach wartosciowych
15 obligacjach emitowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego
16 na rachunkach bankowych

Instytucja kultury posiada osobowos$¢ prawna i samodzielnie gospodaruje przydzielona i nabyta

czgscia mienia i prowadzi gospodarke finansowa w ramach posiadanych srodkéw.
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IV. Stosowane uproszczenia w ramach przyjetych zasad rachunkowosci

1. Stosownie do przepisu art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci jednostka stosuje nastepujace
uproszczenia:

a- zakupione skfadniki majatkowe trwatego uzytku o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz rok i wartosci poczatkowej ponizej 500 zt sa zarachowywane w koszty i objete
ewidencja ilosciowg

b- zakupione materiaty sa ksiegowane bezposrednio w koszty; niewykorzystane do kornica roku
materiaty ujete w koszty na koniec roku sa inwentaryzowane i o warto$é stwierdzonego stanu
tych sktadnikéw dokonuje sig korekty kosztéw nie pdzniej niz na dzien bilansowy

¢- koszty prenumeraty, rozméw telefonicznych i innych cyklicznie powtarzajacych sie operacji sa
odnoszone w koszty w miesiacu ich stosowania (otrzymania faktury)- / z pominieciem konta
migdzyokresowego rozliczenia kosztéw/ z wylaczeniem optat polis ubezpieczeniowych oraz
podatku od nieruchomosci.

d- faktury zakupu dotyczace biezacych wydatkéw sa ujmowane zapisem Wn 4../.. Ma 201/...
czyli za posrednictwem kont rozrachunkowych

e- naliczenia umorzenia skfadnikéw majatkowych trwatego uzytku o wartosci réwnej i ponizej
3.500 zt ujmowanych na koncie 013 dokonuje si¢ w miesiacu oddania do uzywania w 100 % ich
wartosci poczatkowej

f- Srodki trwate o wartosci powyzej 3.500 zt sa amortyzowane i umarzane jednorazowo na koniec
roku przy zastosowaniu stawek umorzeniowych okreslonych w przepisach podatkowych.
Amortyzacj¢ i umorzenie nalicza si¢ zapisem uproszczonym Wn 401 Ma 071; naliczone
amortyzacja i umorzenie nie powoduja zmian w funduszu jednostki.

g- sporzadzane przez jednostke sprawozdania budzetowe nie wymagaja podawania danych w
uktadzie podziatek klasyfikacji budzetowej, a zatem jednostka nie prowadzi ewidencji
przychodéw i kosztéw wg podziatek klasyfikacji budzetowej

h- ewidencja i rozliczanie kosztéw jest prowadzona w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu

4- koszty wg rodzajéw, odpowiednio do wymogéw rachunku zyskéw i strat .

V. Zasady przeprowadzania, rozliczania i dokumentowania wynikéow inwentaryzacji
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1. Zasady inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych jednostka stosuje zgodnie z przepisami
okreslonymi w art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci , z zastosowaniem nastepujacych metod
inwentaryzacji:

a- droga spisu z natury inwentaryzuje sig:

- rzeczowe skfadniki majatku trwatego i obrotowego / $rodki trwate, maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad srodkéw trwatych w budowie, materiaty, towary, wyroby gotowe, produkcja
w toku /.

— srodki pienigzne z wyjatkiem $rodkéw na rachunkach bankowych

- papieréw wartosciowych

- aktywow rzeczowych bedacych wiasnoscia innych jednostek

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na:

- ustaleniu rzeczywistej wartosci majatku poprzez przeliczenie, zmierzenie, zwazenie oraz ujeciu
ustalonych ilodci w arkuszu spisowym

- wycenie stwierdzonych ilosci

-poréwnaniu ilosci i wartosci zinwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych z zapisami ksiag
rachunkowych

- ustaleniu ewentualnych réznic i wyjasnieniu przyczyn ich powstania

- ujeciu wynikéw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych

b- droga potwierdzenia salda

- Srodki pienig¢zne na rachunkach bankowych

- kredyty i pozyczki

- nalezno$ci cywilno-prawne wobec 0s6b zobowiazanych do prowadzenia ksiag rachunkowych
Potwierdzenie salda nastgpuje w formie pisemnej ; w przypadku wystania potwierdzenia salda w
formie pisemnej / pismo, faks, potwierdzona pisemnie rozmowa telefoniczna / jednostka nie
otrzyma zwrotki potwierdzajacej saldo, dokonuje si¢ wowczas weryfikacji tego salda
sporzadzajac na t¢ okolicznos¢ stosowna notatke.

c- drogg weryfikacji sald

- warto$ci niematerialne i prawne

- grunty i trudnodostgpne srodki trwate

- materiaty biblioteczne

- naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikow, naleznosci cywilno-prawne od os6b
nie prowadzacych ksiag rachunkowych , naleznosci publiczno prawne

- zobowiazania

- fundusze
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- rezerwy i przychody przysztych okreséw
- inne aktywa i pasywa
Celem inwentaryzacji jest potwierdzenie realno$ci sald a dowodem przeprowadzenia
inwentaryzacji protokét weryfikacji sald
2. Na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadza sie inwentaryzacje
- srodkéw pienigznych w kasie i papieréw wartoéciowych / z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych / papieréw wartosciowych, $rodkéw trwatych z wyjatkiem gruntéw i
trudnodostgpnych $rodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w skfad $rodkéow
trwatych w budowie.
- aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci, w tym
udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw aktywow
- Srodkow trwatych do ktérych dostep jest utrudniony, gruntéw, naleznosci spornych i
watpliwych a w bankach réwniez nalezno$ci zagrozonych, naleznosci wobec 0séb nie
prowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci wobec pracownikéw, naleznosci
publicznoprawnych, zobowiazarn oraz innych aktywéw i pasywéw
3. Termin i czgstotliwos¢ inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje:
- skfadnikéw aktywéw - z wytaczeniem aktywéw pienieznych, papieréw wartosciowych,
produktéw w toku oraz materiatéw, towardw i produktéw gotowych o ktérych mowa w art. 17
ust.2 pkt 4 / odpisanych w koszty na dzien zakupu / rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesiace
przed koricem roku obrotowego i zakoficzono do 15 stycznia a ustalenie stanu nastapito przez
odpisanie lub dopisanie do stwierdzonego w trakcie inwentaryzacji przychoddéw i rozchodéw
Jakie nastapity pomiedzy data inwentaryzacji a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu
bilansowym
- zapasow materiatéw, towaréw, produktéw gotowych znajdujacych sig na terenie strzezonym i
objetych ewidencja iloSciowo-warto$ciowa raz na dwa lata
- Srodkéw trwatych oraz maszyn i urzadzen wehodzacych w skiad srodkéw trwatych w budowie
raz na 4 lata.

4. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy udokumentowaé i powiaza¢ z zapisami

ksiag rachunkowych oraz rozliczy¢ i uja¢ w ksiegach rachunkowych.
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Zalgcznik Nr 2 do zasad(polityki) rachunkowosci

Gminnego Centrum Kultury w Cewicach

I. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Wyceny aktywow i pasywéw dokonuje wg zasad okreslonych w przepisach rozdziatu
czwartego ustawy o rachunkowosci; zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci aktywa i
pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastepujacy:

1. srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wg cen nabycia lub koszu wytworzenia ,
lub wartodci przeszacowanej / po aktualizacji wyceny przeprowadzonej zgodnie z odrebnymi
przepisami / w warto$ci poczatkowej pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci z uwzglednieniem przepisow art. 31, art. 32 ust.
1-5iart. 33 ust. 1 lub wg ceny rynkowej ; nie umarza sie gruntéw i débr kultury

2. inwestycje / $rodki trwate w budowie / w wysokosci ogotu poniesionych kosztéw
pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszone o
odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci

3. dtugoterminowe aktywa finansowe / udziaty w innych jednostkach / wedtug ceny nabycia

4. rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy ; do bilansu wycenia sig wg wartosci
wynikajacej z ewidencji ; w jednostkach ktére prowadza ewidencje zapaséw wg cen
ewidencyjnych i ewidencjonuja odchylenia od cen zakupu, nabycia lub sprzedazy warto$é
zapasOw na dzien bilansowy koryguja odpowiednio o warto$é odchyler.

5.naleznodci w kwocie wymaganej zaptaty; jezeli jednostka dokonata odpiséw aktualizacyjnych i
warto$¢ tych odpiséw zostata ujeta na koncie 290, to naleznodci wycenione na dzien bilansowy
wykazuje si¢ po pomniejszeniu o0 warto$é odpisow.

6. zobowiazania w kwocie wymaganej zaptaty

7. srodki pieniezne wg wartosci nominalne;

8. Srodki pienigzne wyrazone w walutach obcych po obowiazujacym $rednim kursie dla danej
waluty ustalonym na dziefi 31 grudnia przez NBP.

9. Fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie wg wartosci wynikajacej z ewidencji

ksiggowe;j.
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II. USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

1.Zasady ustalenia wyniku finansowego przyjmuje sie zgodnie z przepisami art. 42 ustawy o
rachunkowosci.

Przepisy art. 42 ustawy o rachunkowosci postanawiaja, ze na wynik finansowy netto sktadaja

sie:
1. wynik dziafalnosci operacyjnej, w tym z tytutu pozostatych
przychodéw i kosztéw operacyjnych
2. wynik operacji finansowych

3. wynik operacji nadzwyczajnych
4, obowiazkowe obciazenia wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego (jesli wystapi), ktérego podatnikiem jest jednostka i pfatnosci z nim

zréwnanych na podstawie odrgbnych przepiséw.

Wynik dziafalnosci operacyjnej stanowi réznice miedzy przychodami netto, ze sprzedazy
produktéw, towaréw i materialéw z uwzglednieniem dotacji ,upustéw, rabatéw i innych
zmniejszen i zwiekszen bez podatku VAT oraz pozostatymi przychodami operacyjnymi a
wartoscia sprzedanych produktéw towaréw i materiatéw wycenionych po kosztach wytworzenia
albo w cenach nabycia albo w kosztach zakupu powigkszonych o cato$¢ poniesionych od
poczatku roku obrotowego kosztéw ogélnych zarzadu, sprzedazy towarOw, materiatdw i
produktéw oraz pozostatych kosztéw operacyjnych.

Wynik operacji finansowych stanowi réznice  miedzy przychodami finansowymi w
szczegblnosci z tytutu dywidend , odsetek, zyskéw ze zbycia oraz aktualizacji wartosci
inwestycji innych niz wymienione w art. 28 ust. 1 pkt. la / nieruchomo$ci oraz wartosci
materialne i prawne zaliczane do inwestycji /, nadwyzki dodatnich réznic kursowych nad
ujemnymi , a kosztami finansowymi w szczegolnosei z tytutu odsetek, strat ze zbycia oraz
aktualizacji inwestycji innych niz wymienione w art. 28 ust. 1 pkt. la , nadwyzki ujemnych
réznic kursowych nad dodatnimi z wyjatkiem odsetek , prowizji, dodatnich i ujemnych réznic
kursowych o ktérych mowa w art. 28 ust. 4 i ust. 8 pkt 2

Wynik zdarzen nadzwyczajnych stanowi réznice miedzy zyskami nadzwyczajnymi a stratami

nadzwyczajnymi
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2.Ustalenie wyniku finansowego nastepuje przez przeksiggowania na konto 860-Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy:

Na strong Wn konta 860

sumy poniesionych kosztéw ujetych na koncie 410-470

zmniejszenia stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych / Ma 490 /

- wartos¢ sprzedanych ustug /Ma 700/

- wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia / Ma 730/

- wartosci sprzedanych materiatéw / Ma 731/

- kosztéw operacji finansowych /Ma 751 /

- pozostatych kosztéw operacyjnych / konto 769 /

- podatek dochodowy i inne obowiazkowe zmniejszenia wyniku finansowego / Ma 870 /

Na stron¢ Ma konta 860

-przychody ze sprzedazy ustug /Wn konto 700/

-przychody ze sprzedazy towardéw i materiatéw/ Wn konto 730 /

-otrzymane dotacje podmiotowe i celowe / Wn konto 740 /

-przychody finansowe / Wn konto 750 /

-pozostate przychody operacyjne / Wn konto 760 /

- zwigkszenie stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych / Wn konto 490 /

Saldo kota 860 wyraza :

w ciagu roku

- nadwyzke zyskéw nad stratami lub strat nad zyskani

na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

saldo Wn strate netto,

saldo Ma zysk netto.

Wynik finansowy ustalony na koncie 860 pozostaje na tym koncie do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego w trybie okreslonym w art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci a pod
dat przyjecia sprawozdania finansowego jest przenoszony na konto 820 — Rozliczenie wyniku
finansowego ; zysk zapisem Wn 860 Ma 820 . strata Wn 820 Ma 860

I zgodnie z przepisami art. 29 ust. 3 pkt 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej zysk pozostajacy zwieksza fundusz i jest przeksiegowany na zwiekszenie funduszu
zapisem Wn 820 Ma 800 a strata zgodnie z art. 29 ust. 4 pkt 1 zmniejsza fundusz zapisem Wn
800 Ma 820
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Zalacznik Nr 3 do zasad(polityki)

rachunkowos$ci Gminnego Centrum Kultury w Cewicach
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

I. WYKAZ KONT KSIEGI GROWNEJ

Zaktadowy plan kont zawiera konta ksiegi gtéwnej o symbolach ujetych w 9 zespotach. Konta
syntetyczne w planie kont oznaczone sa symbolem trzycyfrowym, pierwsze dwie cyfry to ogdlnie
przyjete w rachunkowosci , cyfra trzecia stosowana jest wg potrzeb jednostki : w wykazie kont

podano réwniez stosowane konta analityczne

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

Analityke do konta 011 stanowi ksigga srodkow trwatych prowadzona recznie lub komputerowo
w arkuszu kalkulacyjnym/

013 - Pozostate Srodki trwate / w tej grupie $rodki trwate umarzane jednorazowo /

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 -Umorzenie $rodkéw trwatych /ewidencja analityczna w tabelach amortyzacyjnych
prowadzonych recznie lub komputerowo w arkuszu kalkulacyjnym/

072- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

080 - Inwestycje

Zespot 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy
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134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek funduszu socjalnego

140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 - Rozrachunki z Urzedami skarbowymi / podatki dochodowe/
229 - Rozrachunki z ZUS

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

Zespol 3 - Materialy i towary
310 — Towary i materiaty

340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towardw

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
Koszty wedtug rodzajéow

401 -amortyzacja

410 - zuzycie materiatéw i energii

430 — ustugi obce

440 — podatki i opfaty

450 —wynagrodzenia

460 — ubezpieczenia i inne $wiadczenia

470 — pozostate koszty rodzajowe

Zespol 6 — Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zesp6l 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
700 — Przychody ze sprzedazy

730 — Sprzedaz towardw i materiatéw

731- Warto$¢ sprzedanych towaréw

740 — Dotacje

750-Przychody finansowe

Ny,



751- Koszty finansowe

760 — pozostate przychody operacyjne
769 — Pozostate koszty operacyjne
770 — Zyski nadzwyczajne

771- Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

845 — Miedzyokresowe rozliczenia przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

870 — Podatek i inne obciazenia wyniku

II. ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN , ZASADY PROWADZENIA KONT

KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI
GLOWNEJ

Zespol 0 — Majatek trwaly

Konta zespolu 0 stuza do ewidencji:

. rzeczowego majatku trwalego

o wartosci niematerialnych i prawnych
o finansowego majatku trwalego

o inwestycji

Konto 011 — Srodki trwale

1. Do $rodkéw zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci zalicza sig

rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi , o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki. Zalicza si¢ do nich w szczegbInosci:

a — nieruchomosci — w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, budynki i budowle
a takze bedace odrebna wiasnoscia lokale, spétdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu

mieszkalnego i uzytkowego,
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b- maszyny, urzadzenia , $rodki transportu i inne rzeczy

¢ — ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, ktérymi sa sfinansowane ze $rodkéw inwestycyjnych
koszty poniesione w celu dostosowania obcego obiektu do potrzeb uzytkownika np. przebudowa
urzadzen w budynku ; obiektem inwentarzowym jest poszczegdlne ulepszenie w obcym $rodku
trwatym. Po uptywie terminu uzytkowania obcy obiekt przekazuje sie wiascicielowi wraz z
dokonanymi ulepszeniami na zasadach okreslonych w umowie

d — inwentarz zywy

e — $rodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu ,
zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze stron zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3 ust. 4
ustawy o rachunkowosci.

Kierujac si¢ zasada istotnosci wyrazong w art. 8 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, do
srodkow trwatych ujmowanych na koncie 011 zalicza sie skiadniki majatkowe spetniajace
warunki o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci o wartosci poczatkowej
powyzej 3.500 zt i te sktadniki podlegaja amortyzacji i sa umarzane w czasie wg stawek
podatkowych , natomiast sktadniki majatkowe spetniajace w/w kryteria o wartosci rowno i
ponizej 3.500 zt nie podlegaja amortyzacji, sa umarzane jednorazowo w miesiacu przyjecia do
uzywania i moga by¢ ujmowane na koncie 011 lub jezeli Jjednostka je wyodrebni na koncie 013
jako pozostate srodki trwate.

2. Konto 011 -Srodki trwate stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktérych
warto$¢ poczatkowa wynosi powyzej 3.500 zt. Srodki trwate ujete na koncie 011 umarza sie
stopniowo, wg stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych

3. Nie umarza si¢ gruntéw , prawa wieczystego uzytkowania gruntéw, oraz ddbr kultury / dzieta
sztuki i eksponaty muzealne / art. 16¢ ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych /.

4. Srodki trwate podlegajace stopniowemu umarzaniu wykazuje sie w bilansie w wartoéci netto.
Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego okresla sie wedtug:

a - ceny nabycia obejmujacej cene zakupu powiekszona o koszty transportu, zatadunku,
roztadunku, montazu ,optat / skarbowych, notarialnych i innych /, odsetek i prowizji,

b - kosztu wytworzenia,

¢ - wartosci rynkowej lub okreslonej w umowie,

d - wartosci okreslonej w decyzji whasciwego organu w przypadku srodkéw trwatych

otrzymanych nieodptatnie,
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Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego powieksza sie 0 wartosé poniesionych naktaddéw na
ulepszenia i modernizacje.

Wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwatych podlega aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz jednostki /

art. 29 ust. 2 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej /.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

L.przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu w
korespondencji z kontem , 101, 130lub 201 ; faktura zakupu Wn 011 Ma 201 , zaptata faktury
Wn 201 Ma 130lub Wn 011 Ma 101, 130

2. przyjecie Srodkéw trwatych w wyniku budowy, montazu lub ulepszenia albo modernizacji w

korespondencji z kontem 080

3. otrzymanego $rodka trwatego w wyniku darowizny w korespondencji z kontem 800

4. przychody ujawnionych nadwyzek inwentaryzacyjnych $rodkéw trwatych w korespondencji
z kontem 800 lub 240

5. nieodptatnie otrzymane $rodki trwate w korespondencji z kontem 800

6. wartos¢ ulepszenia obcego srodka trwatego w korespondencji z kontem 080

7. zwickszenie wartosci $rodkow trwatych wskutek aktualizacji ich wyceny w

korespondencji z kontem 800

Podstawa zapisu na stronie Wn konta 011 jest dowéd OT- przyjecie $rodka trwatego
sporzadzony na podstawie faktury lub aktu notarialnego, protokét odbioru inwestycji , decyzja
organu o nieodptatnym przekazaniu na rzecz jednostki, protokotu ujawnienia, rozliczenia réznic

inwentaryzacyjnych, protokot przeszacowania wartoscei.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:
1. rozchdd Srodkéw trwatych na skutek, wycofania $rodka trwatego , likwidacji z powodu
zniszczenia lub  zuzycia :
a - wartos¢ netto w korespondencji z kontem 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondenciji z kontem 071
2. sprzedaz srodka trwatego
a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071
3. nieodptatne przekazanie srodka trwatego

- nowego wg wartosci poczatkowej w korespondencji z kontem 800
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- uzywanego

a - wartos¢ netto w korespondencji z kontem 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071
4. niedobor srodka trwatego wg wartosci poczatkowej w korespondencii z 240
5. zmniejszenie wartosci w wyniku aktualizacji w korespondencji z kontem 800
Podstawa zapisu na stronie Ma konta 011 jest dowéd LT- likwidacja srodka trwatego, faktura
sprzedazy lub akt notarialny , decyzja o nieodptatnym przekazaniu, rozliczenie réznic
inwentaryzacyjnych, protokét przeszacowania wartosci.
Konto 011 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan $rodkow trwatych wg wartosci poczatkowej.

Ewidencja analityczna do konta 011- Srodki trwate prowadzona jest w formie ksiegi

inwentarzowej lub indywidualnych kart obiektéw , metoda ilo§ciowo-wartosciows z podziatem
na grupy rodzajowe okreslone w rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /
Dz. U. Nr 112z 1999 r. poz. 1317 z pézn.zm./i w sposéb pozwalajacy na:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych $rodkéw trwatych,
- ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate

- nalezyte obliczenie amortyzacji i umorzenia.

Konto 013 - Pozostale $rodki trwale

Konto 013-Pozostate srodki trwate stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszefi i zmniejszen
wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie 011 tj.o
warto$ci poczatkowej réwno i ponizej 3.500 zt, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w
petnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania , jezeli podlegaja ewidencji ilo$ciowo-
wartosciowe;j.

Pozostate Srodki trwate objete ewidencja ilosciowa sa ksiegowane w ciezar kosztéw.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegélnosci:

1- zakup pozostatych $rodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 101, 130,201
2 - przyjecie w wyniku wytworzenia w korespondencji z kontem 080

3 - ujawniona nadwyzka w korespondencji z kontem 760 Iub 240

4 - nieodpfatne otrzymanie w korespondencji z kontem 072 / od jednostek
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budzetowych i zaktadéw budzetowych na podstawie decyzji witasciwego
organu /
5 - darowizny od innych jednostek i 0s6b fizycznych uzywanych pozostatych
srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 760
Podstawg zapisu na stronie Wn konta 013 jest faktura zakupu, protokét odbioru inwestycji,

decyzja o nieodptatnym przekazaniu, rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1 - wycofanie pozostatych srodkdw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia lub
zniszczenia sprzedazy lub nieodptatnego przekazania w korespondencji z kontem 072
2 - ujawnionego niedoboru w korespondencji z kontem 240
3 - nieodptatne przekazanie w korespondencji z kontem 072
Podstawa zapisu na stronie Ma konta 013 jest protokét likwidacji, faktura sprzedazy, decyzja o
nieodptatnym przekazaniu, rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych wg
wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegétowa do konta 013-Pozostate srodki trwate, w odniesieniu do $rodkéw

trwatych o wartosci poczatkowej od 500 do 3.500 zt prowadzona jest metoda iloéciowo

wartosciowg , a w odniesieniu do srodkéw trwatych o wartosci ponizej 500 zt metoda ilosciowa .

Ewidencja szczegétowa do konta 013 winna umozliwiaé ustalenie wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych oraz oséb lub komérek organizacyjnych u ktérych znajduja sie

srodki trwate.

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020-Wartosci niematerialne i prawne stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie : nabyte przez jednostke zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki o wartosci poczatkowej powyzej 3.500 zt a w szczegoblnosci:
a - autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne oraz licencje i koncesje

b- prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych

¢ — know-how
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W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy
dzierzawy, najmu lub leasingu zalicza si¢ je do aktywéw trwatych jednej ze stron zgodnie z
warunkami okreslonymi w art. 2 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie réwniez nabyta wartogé firmy oraz koszty
zakonczonych prac rozwojowych.

W

8%

riosci niematerialne i prawne ujmuje si¢ na koncie 020 w cenie nabycia. Koszty dokumentacji

i uruchomienia programu komputerowego jako warunek jego dziatania zwigkszaja ceng¢ nabycia /

opfaty za nabycie licencji/ natomiast koszty wdrozenia programu, szkolenia, nadzoru ,

[+%)

aktualizacji obciazaja koszty biezace jednostki.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3.500 zt umarza sig i
amortyzuje , przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0s0b prawnych . Okres dokonywania odpiséw od licencji na programy komputerowe nie moze
by¢ krétszy niz 24 miesiace.

Wartosci niematerialne i prawne podlegaja inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu i do 15
stycznia nastgpnego roku, droga pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu wartoéci niematerialnych i prawnych a
zwlaszcza:

I - zakup programu komputerowego w korespondencji z kontem 101, 130,201

2 - nieodptatne otrzymanie programu komputerowego / 0 warto$ci powyzej 3.500 / umarzanego

w czasie w korespondencji z kontem 800

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

I - nieodptatne przekazanie programu lub licencji o wartosci powyzej 3.500 zt

a - wartos¢ netto w korespondencji z kontem 800

b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071

Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan wartosci niematerialnych i prawnych wg
warto$ci poczatkowej. Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest w sposdb
umozliwiajacy nalezyte obliczenie wartosci umorzenia oraz podziat wg tytutéw lub osdb

materialnie odpowiedzialnych.
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Na koncie 020 ujmuje si¢ rowniez pozostate wartoci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej 3.500 zt i umarza si¢ w 100 % ich wartoéci w momencie oddania do

uzywania.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie :

1- zakup wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 101, 130,201

2 - - nieodptatne otrzymanie programu komputerowego umarzanego jednorazowo / ponizej 3.500
zt / w korespondencji z kontem 072

3- z darowizn w korespondencji z kontem 760

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie:
I- rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 072
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest oddzielnie dla kazdego programu jako ilosciowo-

wartosciowa w ksigdze inwentarzowe;j.

Konto 071 - Umorzenie §rodkéw trwalych

Konto 071 -Umorzenie $rodkéw trwatych($rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych) stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, ktére
podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych

Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza si¢ od aktualnej wartosci poczatkowej srodkow trwatych z
wyjatkiem gruntéw i débr kultury.

Umorzenie nalicza si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu w ktérym
przyjeto do uzytkowania srodek trwaty do korica miesiaca w ktérym wycofano $rodek trwaty z
uzytkowania w zwiazku z jego sprzedaza, postawieniem w stan likwidacji, nieodptatnym
przekazaniem, stwierdzeniem jego niedoboru badz do czasu zréwnania wartosci poczatkowej z
wartoscig umorzenia.

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od 0séb prawnych naliczaja umorzenie i
amortyzacje Srodkéw trwatych jednorazowo za okres catego roku, na koniec roku bilansowego.
Nie umarza si¢ gruntéw , prawa wieczystego uzytkowania gruntéw oraz débr kultury.
Dotychczasowe odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wycena na zasadach okreslonych w

odrgbnych przepisach.
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Od srodkéw trwatych ujawnionych amortyzacje i umorzenia nalicza sie od miesiaca
nastepujacego po miesiacu, w ktérym te srodki zostaty wprowadzone do ewidencji.
Przy aktualizacji wartosci poczatkowej $rodkow trwatych aktualizuje sie réwniez wartoéé

dotychczasowego umorzenia przy zastosowaniu tych samych wskaznikdw.

Na stronie Wn konta 071 ksieguje sie:
I- dotychczasowe umorzenie srodkéw trwatych ~ wycofanych z eksploatacji na skutek
sprzedazy, zniszczenia, likwidacji, niedoboru, nieodptatnego przekazania, whniesienia jako
aportu w w korespondencji z kontem 011
2 - zmniejszenie umorzen w wyniku aktualizacji wyceny w korespondencji z

kontem 800

3 —rozchodu z tytutu niedoboréw w korespondencji z kontem 240

Na stronie Ma konta 071 ksieguje sie:
- biezace naliczenie odpiséw umorzeniowych w korespondencji z kontem 800.
- zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja w korespondencji z kontem 800
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace dotychczasowa warto$¢ umorzenia $rodkéw
trwatych .
Zgodnie z art. 29 ustawy o dziatalnosci kulturalnej amortyzacja srodkéw trwatych zwigksza
fundusz instytucji kultury a umorzenie zmniejsza , co nie powoduje to zmian w funduszu , a
zatem korzystajac z uproszczen amortyzacje i umorzenie $rodkéw trwatych mozna ksiggowaé
zapisem Wn 401 Ma 071

Ewidencja szczeg6towa do konta 071 prowadzona jest wg zasad okreslonych dla $rodkéw

trwatych lub w formie tabeli amortyzacyjnej

Konto 072 — Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych
i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych / o wartosci réwno i ponizej 3.500/ oraz
zbioréw bibliotecznych tj. umarzanych jednorazowo w miesiacu oddania do uzywania w 100 %

ich wartosci

Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie :
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1. wyksiggowanie umorzenia z tytutu sprzedazy, likwidacji , nieodptatnego przekazania
pozostatych srodkéw trwatych iw korespondencji z kontem 013 lub 020

1. niedoboru w korespondencji z kontem 240

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie :
1. naliczenie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 408
2 — umorzenie pozostatych srodkéw trwatych jako pierwsze wyposazenie sfinansowanych ze
srodkéw na inwestycje w korespondencji z kontem 800
3 —naliczenie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie w
korespondencji z kontem 013 lub 020
4 — naliczenie umorzenia pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych z darowizny w
korespondencji z kontem 401

Ewidencji analitycznej do konta 072 nie prowadzi sie poniewaz przy 100% umorzeniu wartosé
umorzenia réwna si¢ wartosci poczatkowej ujetej w ewidencji szczegétowej pozostatych
srodkéw trwatych.

Wartos¢ bilansowa pozostatych §rodkéw trwatych jest zerowa.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie / Inwestycje /

Konto 080-Inwestycje stuzy do ewidencji poniesionych naktadéw inwestycyjnych na realizacje
inwestycji oraz do rozliczenia kosztéw inwestycyjnych na uzyskane efekty.

Do kosztéw inwestycji rozpoczetych zalicza sie:

- nabycie gruntu pod budowe i opfaty z tytutu uzytkowania wieczystego gruntéw w okresie
budowy,

- odszkodowania z tytutu przesiedlenia z terenéw zajetych pod budowe

- badania geofizyczne, pomiary geodezyjne, ekspertyzy, koszty pozwolen itp.

- opracowanie dokumentacji technicznej,

- przygotowanie terenu pod budowe

- roboty budowlano montazowe,

- nadzor inwestorski

- transport oraz zatadunek i wytadunek materiatow

- zakup i wytworzenie urzadzen technicznych

- niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT

- ulepszenia wiasnych juz istniejacych srodkéw trwatych
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- inne koszty zwiazane z realizacja inwestycji.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

- poniesione koszty na realizacje inwestycji prowadzonych przez obcych wykonawcow w
korespondencji z kontem 101, 130,201 , w tym :

f-ra za roboty inwestycyjne Wn 080 Ma 201 , zaptata faktury Wn 201 Ma 130

odsetki od zaciagnigtych kredytéw w trakcie realizacji inwestycji Wn 080 Ma 130

kary i odszkodowania / np. koszty wywtaszczenia / Wn 080 Ma 130

rozliczenie wbudowanych materiatéw inwestycyjnych Wn 080 Ma 240

- rwnowarto$¢ nieodptatnych $wiadczen na rzecz realizacji inwestycji / czyny spoteczne / w
korespondencji z kontem 800

- rownowartos¢ robét inwestycyjnych wykonanych w ramach zatrudnienia bezrobotnych / jako
zadanie realizowane z funduszu pracy w korespondencji z kontem 800

- straty spowodowane zdarzeniami losowymi / powddz, huragan / w korespondencji z kontem
800

- poniesione koszty na ulepszenie srodka trwatego - przebudowa, rozbudowa, adaptacja ,
modernizacja- , ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego w
korespondencji z kontem 130,201

- rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych na d stratami inwestycyjnymi w korespondencji
z kontem 800

- nieodptatne przyjecie inwestycji rozpoczetych w korespondenciji z kontem 800

- zakup inwestycji rozpoczetych w korespondencji z kontem 130,201

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych a w
szczegdlnosci:

- przyjecie srodkow trwatych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
uzyskanych w wyniku inwestycji w korespondencji z kontem 011, 013, 020,

- rozliczenie kosztéw ulepszenia $rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011

- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji w korespondencji z kontem 800
- rozliczenie nadwyzki strat nad zyskami inwestycyjnymi w korespondencji z kontem 800

- odpisanie kosztéw inwestycji niepodjetej badz zaniechanej w korespondencji z kontem 800,
- ulepszenie obcych $rodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 011

- niedobory i szkody w inwestycjach w korespondencji z kontem 240

- rozliczenie inwestycji bez efektow w postaci srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 800



Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych gotowych zakupéw
inwestycyjnych.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace wysoko$é poniesionych naktadéw na
realizacj¢ inwestycji rozpoczetych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 powinna zapewni¢ wyodrebnienie kosztow
inwestycji poniesionych na realizacje poszczeg6lnych zadan inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub wytworzenia poszczegélnych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych otrzymanych w wyniku inwestycji.

Zespot 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuzg do ewidenc;ji:
- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasie ,
- krétkoterminowych papieréw warto$ciowych — czeki, weksle obce i inne krétkoterminowe
aktywa finansowe,
- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach

bankowych,
- udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach

pienigznych
- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw

pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.
Krajowe aktywa pienigzne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartogci nominalnej i w

takiej warto$ci ujmuje sie je w bilansie.

Konto 101 - Kasa

Konto 101-Kasa, stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie
dotyczacej wytacznie jednostki.

Do ewidencji zagranicznych $rodkéw platniczych tworzy sie odrebne konto o symbolu 102 —
Kasa zagranicznych srodkéw pienigznych, na ktérym zasady dokumentowania operacji sg takie
same jak dla konta 101, z tym ze zagraniczne $rodki pieniezne ujmuije sie w wartosci nominalnej
z podziatem na poszczegélne waluty oraz w ztotych po przeliczeniu wg kursu obowiazujacego w

dniu zakupu.
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Wartos¢ gotowki w kasie w walutach obcych koryguije sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy o
wyliczone réznice kursowe w korespondenciji z kontem 750 / art. 30 ust. 1 uor/ .

Obroty gotdwkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotéwki z kasy.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢  wptyw gotéwki do kasy oraz stwierdzone nadwyzki
kasowe, a na stronie Ma wyptate gotéwki z kasy i ujawnione niedobory kasowe.

Wszystkie obroty gotdéwkowe musza byé¢ udokumentowane zrédtowymi dowodami kasowymi.
Zasady gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentow stanowiacych podstawe przychodu i
rozchodu gotéwki z kasy okreslone sa w instrukcji gospodarki kasowe;j.

Rozchodu gotéwki z kasy nie udokumentowanego zrédtowymi dowodami kasowymi lud
dowodami zastepczymi dopuszczonymi do stosowania w jednostce nie uwzglednia sie przy

inwentaryzacji gotowki w kasie.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie:

1. przyjecie gotowki do kasy pobranej z banku w korespondencji z kontem 140

2.przyjecie wplat z tytutu odptatnodci za $wiadczenia w korespondencji z kontem 700, 750, 760
3. Wpfaty naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontami 201, 231
234,240

2

wptata wadium w korespondencji z kontem 240

4.
5. wplaty z tytutu rozliczenia pobranej zaliczki w korespondencji z kontem 234
6. wptaty z tytutu niedoboréw i szkod w korespondencji z kontem 240

7. wpfaty z tytutu zwrotu kosztéw w korespondencji z kontem 4..

8. wptaty z tytutu zwrotu pozyczek w korespondencji z kontem 234 lub 240, 241
9. darowizna w postaci gotéwki w korespondenciji z kontem 760

10. dodatnie réznice kursowe w korespondencji z kontem 750

Na stronie Ma konta 101 ujmuje sie:

1. odprowadzenie na rachunek bankowy przyjetej do  kasy gotowki z tytutu wptat w
korespondencji z kontem 140

2. wyptata wynagrodzenia przez kas¢ w korespondencji z kontem 231

3. wyplata przez kase zasitku rodzinnego w korespondencji z kontem 229

4. wypfata zaliczek do rozliczenia w korespondencji z kontem 234

5. wyptata udzielonej pozyczki z zf$s socjalnych w korespondencji z kontem 241

6. wyptata rachunkéw za zakupione materiaty, ustugi, kosztéw podrézy stuzbowych itp.
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w korespondencji z kontami zespotu 4.
7. ujawnienie niedoboru kasowego w korespondencji z kontem 240
8 . zwrot wadiéw przetargowych , sum depozytowych w korespondencji z kontem 240
9. zaptata zobowiazan ujetych na rozrachunkach w korespondencji z kontem 201, 234, 240
10. ujemne réznice kursowe w korespondencji z kontem 751
11.wyptata rachunkéw za zakupione srodki trwate, pozostate srodki trwate w korespondencji z
kontem 011, 013,
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan gotdwki w kasie.

Ewidencje szczegotowa do konta 101 stanowia raporty kasowe.
Ewidencja szczegbtowa winna umozliwi¢ ustalenie stanu gotéwki znajdujacej sie w kasie na
dany dzien, oraz wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom odpowiedzialnym za
powierzona gotowke.
Osobom, ktérym powierzono $rodki pienigzne do rozliczenia, powinny podpisaé pisemna
deklaracje potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialnosci za bedace w ich dyspozycji
srodki pienigzne i inne wartosci znajdujace sie w kasie jednostki.

Zasady gospodarki kasowej jednostki okreslone sa w instrukeji gospodarki kasowe;.

Konto 130- Rachunek biezgcy

Konto 130stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki
Zapisow na koncie 130 dokonuje sig¢ na podstawie wyciagow bankowych, w zwiazku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 130ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych:
L.wptyw srodkéw odprowadzonych z kasy w korespondencji z kontem 101
2. wptyw dotacji podmiotowej w korespondencji z kontem 740

3. wptyw dotacji celowej w korespondencji z kontem 740 lub 845

2. wptyw dotacji na inwestycje w korespondencji z kontem 800

W

wptyw nalezno$ci w korespondencji z kontem 201, 231, 234, 225, 229, 240
zwrot poniesionych kosztéw w korespondencji z kontami zespotu 4.

wplyw srodkéw z innych rachunkéw bankowych w korespondenciji z kontem 135

S WA

zrealizowane przychody nie ujete na rozrachunkach w korespondenciji z kontem

700, 750, 760



7. odsetki od Srodkéw na rachunku bankowym w korespondencji z kontem 750

8. wptywy z tytutu omytek banku w korespondencji z kontem 240

9. wptyw kaucji, wadiow w korespondencji z kontem 240

10. wptyw kar i odszkodowan w korespondencji z kontem 760

11. wptywy darowizn pienigznych w korespondencji z kontem 760

12. wplywy z jednostek dotyczace wspdlnych imprez w korespondencji z kontem 240
lub 760

Na stronie Ma konta 130ujmuje sie :

1. srodki pobrane z banku do kasy na realizacje wyptat gotéwkowych w korespondencji z kontem
140

2.zaptata ujetych na kontach rozrachunkowych zobowiazan przelewem w korespondencji z
kontem 201,225, 229, 231, 234, 240

3. zapfata rachunkéw nie ujetych na rozrachunkach

- koszty dziatalnosci operacyjnej w korespondenciji z kontami zespotu 4

- koszty dziatalnosci inwestycyjnej w korespondencji z kontem 080

- odsetek za nieterminowa zapfate w korespondencji z kontem 751

- odszkodowan i kar w korespondencji z kontem 769

4. przelew podatku w korespondencji z kontem 225, 221

5. przelew skfadek Zus w korespondencji z kontem 229

6. przelew wynagrodzen w korespondencji z kontem 231

7. zwrot wadi6w, kaucji i zabezpieczen w korespondencji z kontem 240

8. zwrot niewykorzystanej dotacji celowej 240

9. zwrot niewykorzystanej dotacji na inwestycje w korespondencji z kontem 240

10. przelewy refundacyjne na inne rachunki bankowe w korespondencji z kontem 135

11. pomytki bankowe w korespondencji z kontem 240

13. sptata kredytu w korespondencji z kontem 134

14. przekazanie réwnowartosci odpisu na rachunek funduszu socjalnego w korespondencji z
kontem 135

Konto 130moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw na rachunku biezacym
jednostki.

Konto 130-rachunek biezacy posiada analityke —ktéra stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego

zarzadzenia.

B —

Y v ——

. e B |

b

¥

e |

b



Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto 134- Kredyty bankowe stuzy do ewidencji $rodkéw kredytow bankowych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej i inwestycyjnej.

Na stronie Wn ujmuje sie sptate kredytu w korespondencji z kontem 131, a na stronie Ma
udzielony jednostce kredyt i przekazany na rachunek biezacy w korespondencji z kontem 131.
Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu zaciagnigtego kredytu

rachunku bankowym.

Konto 135 - Rachunek $rodkéw funduszu socjalnego

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie :

1. wptyw réwnowartosci odpisu na zf$s korespondencji z kontem 851, 241

2. wptyw naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkowych w korespondencji z kontem 201,
234,240, 241

3. wptyw naleznosci nieprzypisanych na rozrachunkach w korespondencji z kontem 851

4. wplyw gotéwki wptaconej do kasy w korespondenciji z kontem 140

5. odsetki od $rodkéw w korespondencji z kontem 851

6. omytki bankowe w korespondencji z kontem 240

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie

1. podjecie gotéwki do kasy w korespondencji z kontem 140

2. przelewy na pokrycie zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych w korespondencji z
kontem 201, 225, 231, 234, 240, 241

3. przelew Srodkéw na realizacje zadan wspélnych w korespondencji z kontem 240, 851

4. przelew zobowigzan wobec ZUS w korespondencji z kontem 229

5. zaptacone kary , grzywny odszkodowania w korespondencji z kontem 851

6. optata za prowadzenie rachunku w korespondencji z kontem 851

7. omyiki bankowe w korespondencji z kontem 240
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Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych na rachunku

bankowym ; zapisy na tym koncie winny by¢ zgodne z wyciagiem bankowym.

Ewidencja szczegdétowa do konta 135 winna umozliwié ustalenie stanu kazdego funduszu

specjalnego przeznaczenia.
Konto 140 - Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki
pienig¢zne
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw
pienigeznych, ktérych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej jak i obcej a takze

srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenie stanu krotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych a zwlaszcza:

1.- czeki obce na pokrycie nalezno$ci w korespondencji z kontem 201, 240

2- przyjecie weksla od dtuznika w korespondenciji z kontem 201

3- pobranie gotéwki z banku czekiem w korespondencji z kontem 131,

4 - kwoty $rodkéw pienieznych w drodze / wplacone w okresie sprawozdawczym i objete

wyciggiem z okresu nastepnego / w korespondencji z kontem 101, 201, 240.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje sie zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkdéw pienieznych oraz wptyw srodkéw pienieznych w drodze na
rachunek jednostki w korespondencji z kontem 131, 201, 221, 240 .
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwié ustalenie:
- poszcezegolnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow
pienigznych,
- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegélnych krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
- wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych

powierzonych osobom za nie odpowiedzialnym.

Zespol 2 Rozrachunki i roszezenia
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Konta zespotu 2 - Rozrachunki i roszczenia stuza do ewidencji rozrachunkéw krajowych i
zagranicznych oraz roszczen, a takze do ewidencji wynagrodzen, niedoboréw szkéd i nadwyzek
oraz wszelkich rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami.
Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne, ktérych tytuty uznaja zaréwno wierzyciele
jak i dtuznicy.
Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku ich
dochodzenia na drodze sadowej staja sie roszczeniami spornymi w dniu skierowania sprawy na
droge sadowa.
Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania do dnia ich
wygasnigcia na skutek sptacenia, oddalenia w postepowaniu sadowym lub egzekucyjnym,
umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako naleznosci nieistotnych.
Naleznosci, roszczenia i zobowiazania ujmuje sie w ksiegach wg wartosci ustalonej przy ich
powstaniu, a w przypadku gdy naleznosci i zobowiazania sa wyrazone w walutach obcych, w
wartosci nominalnej przeliczonej na ztotéwki wg kursu ustalonego w dniu operacji i na dzien
bilansowy wycenia si¢ wg zasad obowiazujacych na dzies bilansowy / art. 30 uor /.
Ewidencja szczegétowa do kont rozrachunkowych powinna umozliwiaé wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkéw, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci i
zobowiazan z podziatem na kontrahentow , a jesli dotycza rozliczer w walucie obcej réwniez wg
poszczegdlnych walut.
Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ na dzieni bilansowy z uwzglednieniem prawdopodobienstwa
ich zaptaty stosownie do przepisow art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza sie do pozostatych kosztow operacyjnych lub
finansowych w zaleznosci od rodzaju operacji ktérej odpis dotyczy / art. 35b ust. 2 uor /
Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja uprzednio dokonane odpisy
aktualizujace / art. 35b ust. 3 uor / ; od tych naleznosci jezeli nie dokonano odpiséw
aktualizacyjnych zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub finansowych
/ art. 35b ust. 4 uor /

Na kontach rozrachunkowych nie musza by¢ ujmowane naleznogci i zobowiazania

uregulowane w miesiacu ich powstania.

Konto 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami



Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw , robét i ustug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Ewidencjonowane na tym koncie rozrachunki powstaja w wyniku fakturowania robét dostaw czy

ustug bez wzgledu na rodzaj dziatalnosci, dla ktérej sa $wiadczone oraz zrédto finansowania.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie :

1. naleznosci zafakturowane z tytutu dostaw robot i ustug w korespondencji z kontem 700, 750,
760

2. nalezny VAT od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach w korespondencji z kontem 222
3. naleznosci wynikajace z prawomocnych tytutéw egzekucyjnych

- suma podstawowa w korespondencji z kontem 240

- odsetki za zwtoke w korespondencji z kontem 750

- zasgdzone koszty postepowania w korespondenciji z kontem 845

4. kary umowne i odszkodowania w korespondencji z kontem 845

5. odsetki za zwloke w korespondencji z kontem 751

6. odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowiazan w korespondencji z kontem 760

7. zaptata zobowiazan w korespondencji z kontem 131, 133,

8. rownowartos¢ potracen przy zaptacie zobowiazania w korespondencji z kontem 240

Na stronie Ma konta 201 ujmuje sie:

1. zobowiazania wynikajace z wystawionych faktur zakupu materialéw, §rodkow trwatych, robot
inwestycyjnych w korespondencji z kontem 011, 013, 080, 330, konta zespotu 4

2. warto$¢ naliczonego w fakturach podatku VAT podlegajacego odliczeniu lub rozliczeniu w
korespondencji z kontem 223

3. zobowiazania wobec dostawcow z tytutu kar umownych w korespondencji z kontem 760

4. zobowiazania z tytutu odsetek za zwloke w korespondencji z kontem 751

5. zobowigzania z tytutu dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 851

6. odpisanie nalezno$ci przedawnionych , umorzonych na ktére nie byto odpisu aktualizacyjnego
w korespondencji z kontem 760, 851,

7. dokonanie odpisu aktualizacyjnego od naleznosci umorzonych, przedawnionych w
korespondencji z kontem 240

8 naliczone r6znice kursowe od naleznosci i zwiekszajace zobowiazania w korespondenc;ji z

kontem 751
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Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a saldo Ma stan

zobowigzan.

Ewidencja analityczna do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia naleznosci i

zobowigzan krajowych i zagranicznych wg poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 225 - Rozrachunki z Urzedami Skarbowymi

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z Urzedami Skarbowymi z tytutu zobowiazan

podatkowych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie :
1. przelew do US zobowiazan podatkowych w korespondencji z kontem 131, 135

2. naleznosci od US z tytutu nadptat podatku w korespondencji z kontem 851, 231

Na stronie Ma ujmuje sig :
1. naliczenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych w korespondencji z kontem 231,
2. naliczone zobowiazania podatkowe w korespondencji z kontem zespot 4, 851
3. naliczone odsetki z tytutu zwloki w zaplacie zobowiazan podatkowych w korespondencji z
kontem 751, 851
4. wptyw naleznosci z tytutu zwrotu nadplat w korespondencji z kontem 131, 135
Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznoéci i saldo Ma
oznaczajace zobowiazanie wobec Urzedu Skarbowego.
Ewidencja szczegbtowa winna umozliwié ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wg

kazdego z tytutéw rozrachunkéw z US.

Konto 221 — Rozliczenia VAT
Konto 221 stuzy do rozliczenia podatku VAT z Urzedem Skarbowym
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie:

1. naliczony w fakturach dostawcéw VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego w

korespondencji z kontem 201
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2. przekazany do US VAT w korespondencji z kontem 131

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie:

1. nalezny VAT wynikajacy z wystawionych faktur sprzedazy w korespondencji z kontem 131,
201

2. nalezny VAT z tytutu przekazania rzeczowych sktadnikéw majatkowych na potrzeby reklamy
i reprezentacji w korespondencji z kontami zespotu 4,

3. nalezny VAT od darowizn oraz $wiadczen i ustug w korespondencji z kontem 769, 851

4. przeksiggowanie VAT naliczonego ale nie podlegajacego zwrotowi lub odliczeniu od VAT
naleznego w korespondencji z kontem 011, 013, 080, 4.., 851

5. sankcje VAT naliczonego na podstawie decyzji US w korespondencji z kontem 760.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publiczno - prawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych innych niz wynikajace z
ordynacji podatkowe;j , a w szczeg6Inosci z tytutu ubezpieczeni spotecznych i zdrowotnych z ZUS
oraz z PZU.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowiazan a
zwlaszeza:

1. zaptata naleznych sktadek w korespondencji z kontem 131,135,

2. zapfata naliczonych ew. odsetek w korespondencji z kontem 131, 135

3. odpisanie zobowiazan przedawnionych w korespondencji z kontem 760, 851

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci a w
szczegblnosci:
1. naliczenie sktadek ZUS w korespondencji z kontem zespotu 4 , 231, 080, 851,
2. naliczenie odsetek od nieterminowych zaptat w korespondencji z kontem 751
3. zwrot nadptaconych sktadek w korespondencji z kontem 131, 135
4. odpis naleznosci umorzonych i przedawnionych w korespondencji z kontem 769, 851
Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan zalegloéci i saldo Ma

oznaczajace stan zobowigzan.
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Ewidencja szczegétowa do konta 229 powinna zapewnié¢ mozliwoé¢ ustalenia stanu
naleznoscei i zobowiazan wg tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa

rozliczenia.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczefi rzeczowych zaliczanych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznosci za prace wykonywang w

ramach stosunku pracy , umowy zlecenia i umowy o dziefo, umowy agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wyptaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen w korespondencji z kontem 131 lub kontem 101

2. Wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen w korespondencji z
kontem 201, 330,

3. potracenia w liscie ptacy:

skfadka ubezpieczeniowa w korespondencji z kontem 229/1

podatek dochodowy w korespondencji z kontem 225

sktadki ZUS w korespondencji z kontem 229,

zaliczki i pozyczki mieszkaniowe w korespondencji z kontem 234, 241
odptatno$¢ za swiadczenia socjalne w korespondencji z kontem 851
potracenia z tytutu nadptaty wynagrodzen w korespondenciji z kontem 404
4. odpisanie przedawnionych wynagrodzen

z tytutu dziafalnosci operacyjnej w korespondencji z kontem 760

z tytutu dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 851

5. obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen w korespondencji z kontem 404, 851

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen ,a w
szczegblnosci:

1. naliczenie wynagrodzenia brutto oraz kosztéw z tytutu naleznych §wiadczen rzeczowych w
korespondencji z kontem 404, 080, 851

2. naliczenie ekwiwalentu za umundurowanie w korespondencji z kontem 405.

3. odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych w korespondencji z kontem 769, 851

4. przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen w korespondencji z 240
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Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan

zobowiazan z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 231 uwzglednia naliczone i wyptacone wynagrodzenie

oraz dokonane potracenia z listy ptacy.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, zobowiazar i roszczen z innych tytutéw niz

wynagrodzenie np. pobranych zaliczek, z tytutu odptatnoéci za §wiadczenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke w

korespondencji z kontem 101,131, 135

2. naleznoscei od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke odptatnych $§wiadczen w
korespondencji z kontem 403,

3. naleznosci z tytutu pozyczek mieszkaniowych w korespondencji z kontem 101, lub 135
4. naleznosci i roszczenia z tytutu niedoboréw i szkéd w mieniu w korespondencji z kontem
011,013 lub 240

6. odpisanie zobowiazan przedawnionych w korespondencji z kontem 760

7. naleznosci z tytutu zasadzonych roszczen spornych w korespondencji z kontem 240

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. koszty poniesione przez pracownikow na rzecz jednostki z tytutu pobranej zaliczki lub z

wiasnych srodkéw w korespondencji z kontem 4.., 011, 013, 330, 851

2. rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych w korespondencji z kontem 101, 131,135

3. wplyw naleznosci od pracownikéw w korespondenciji z kontem 131

4. naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu w korespondencji z kontem 223

5. zobowiazania z tytutu uzywania wiasnej odziezy i sprzetu przez pracownikow w

korespondencji z kontem 460, 080, 851

6. naleznosci potracone w lidcie wynagrodzen w korespondenciji z kontem 231

7. odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych w korespondencji z kontem 760, 851
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i

roszcezen, a saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan wobec pracownikéw.
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Ewidencja szczegétowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznodci i

zobowigzan wobec pracownikéw wg tytutéw rozrachunkéw.

Konto 240, 241 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja konta 201 do 234. Konto 240 moze ujmowaé ewidencje pozyczek i
réznego rodzaju rozliczen a takze krotko i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Konto 241 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu pozyczek z zfés.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowiazan a w szczegdlnosci:

1. udzielenie pozyczki w korespondencji z kontem 101, 131,

2.- ujawnianie niedoboru :

gotodwki w korespondencji z kontem 101

srodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 011, 013

inwestycji w korespondencji z kontem 080

obcych sktadnikéw majatkowych w korespondencji z kontem 201

towaréw i wyrobéw w korespondencji z kontem 330

3. wyplacone zaliczki na inwestycje w korespondencji z kontem 131

4. zwrot wadium i zabezpieczenia wykonania uméw w korespondencji ze 131, 101

5. faktury za dostawy i ustugi dotyczace sum na zlecenie w korespondencji z 201, 234

6. udzielenie pozyczki mieszkaniowej nie bedacym pracownikami w korespondencji z kontem
101, 135

7. rozliczenie nadwyzek $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych w korespondencji z
kontem 800, 760

8. odpisanie przedawnionych zobowiazan w korespondenciji z kontem 760, 851

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen a w szczegdlnosei:

1. sptate naleznosci w korespondenciji z kontem 131,

2. potracenia w liscie ptacy w korespondencji z kontem 231

3. ujawnienie nadwyzki gotéwki, srodkow trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, towarow,

wyrobéw , w korespondencji z kontem 101, 011, 013, 330,
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4. umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych w korespondencji z kontem 769, 851

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan a w szczegdlnosci:
1. udzielenie pozyczki w korespondencji z kontem 135

2. naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych w korespondencji z kontem 851

Na stronie Ma konta 241 ujmuje si¢ powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen a w szczegblnosci:
1. sptate nalezno$ci w korespondencji z kontem 135
2. potracenia w liscie ptacy w korespondencji z kontem 231
Konto 240, 241 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczefi a

saldo Ma stan zobowiazan.

Ewidencja szczegétowa do konta 240, 241 winna umozliwié¢ ustalenie rozrachunkéw
roszczen i rozliczen z poszczegélnych tytutow, zas analityka konta 241 z tytutu pozyczek

mieszkaniowych musi by¢ imienna.

Zespol 3 Materialy i towary

Konta zespolu 3 - Materialy i towary , stuza do ewidencji zapaséw materiatéw i towardw oraz
rozliczenia zakupu materiatéw i towarow.

Na kontach 330-Towary ewidencjonuje sie zapasy towaréw w magazynach wiasnych i obcych w
cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane z zakupem odnoszone sa w koszty dziatalnosci biezacej w
okresie ich poniesienia. W ewidencji towaréw mozna réwniez stosowacé stale ceny ewidencyjne,
ale w przypadku wystapienia odchyler pomiedzy cena zakupu musza by¢ one ujete na stronie
Wn lub Ma konta 340-Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw i 341- odchylenia
VAT

Kierownik jednostki , zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowos$ci moze postanowié, ze catos¢
lub okreslone grupy towardéw beda w catosci odpisywane w koszty w momencie ich zakupu. W
takim przypadku pozostato$¢ zapaséw na dzien 31 grudnia kazdego roku podlega inwentaryzacji
w drodze spisu z natury, wycenie i ujeciu tych materiatéw na koncie 330. Wartoscia

zinwentaryzowanych towaréw zmniejsza si¢ koszty roku obrotowego.
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Konto 330 — Towary i materialy

Konto 330 stuzy do ewidencji zapasu towaréw i materiatéw nie odpisanych w momencie zakupu

w koszty.

Na stronie Wn konta 330 ksieguje sie:
1. przychody towaréw i materiatéw w korespondencji z kontem 131

2. ujawnione nadwyzki towardw i materiatéw w korespondencji z kontem 240

(%)

. nieodptlatnie otrzymane towary i materiaty w korespondencji z kontem 760

~

. odchylenia kredytowe w korespondenciji z kontem 340

Na stronie Ma konta 330 ujmuje sie:

- rozchdd towardw sprzedanych w korespondenciji z kontem 730

- niedobory i szkody w artykutach spozywczych w korespondencji z kontem 240

- przekazanie nieodptatnie w korespondencji z kontem 769

- odchylenia debetowe w korespondencji z kontem 340

Do konta 330 ujmujacego nalezy prowadzi¢ ewidencja szczegétowa umozliwiajacg ustalenie
ilosci i wartosci zapaséw towarowych i rozliczenie 0séb materialnie odpowiedzialnych.

Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan zapaséw towaréw w cenach zakupu lub

w statych cenach ewidencyjnych oraz materiatéw nie odpisanych w koszty.

Konto 340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw

Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomiedzy cena zakupu materiatéw i towaréw a statg ceng

ewidencyjna.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje sie:

1. odchylenia debetowe w korespondencji z kontem330, 101, 201, 234, 300 oraz wyksiegowanie
odchylen z tytutu:

2. zuzycia w korespondencji z kontem 4.., 080, 851

3. sprzedazy towaré6w w korespondencji z kontem 730

4. z tytutu niedoboréw w korespondencji z kontem 240

5. nieodptatnego otrzymania w korespondencji z kontem 760
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Na stronie Ma ujmuje sig :

1. odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych w korespondencji z kontem 330,
101, 201, 234.

2. wyksiggowanie odchylen z tytutu zuzycia towaréw w korespondencji z kontem 4.., 080

3. wyksiggowanie odchylen z tytutu sprzedazy materiatéw i towaréw w korespondencji z kontem
760, 700

4. z tytutu niedoboréw w korespondencji z kontem 240

5. z tytutu nieodptatnego przekazania w korespondencji z kontem 760

Konto 340 moze wykazywac saldo Wn lub Ma oznaczajace stan odchylen dotyczacych zapaséw

towar6w ujmowanych na kontach 330.

Zespol 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 - Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie , stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia.

- kosztéw rodzajowych

- kosztéw amortyzacji

- rozliczenia kosztow

Na kontach zespotu 4 nie ujmuje si¢ kosztéw finansowanych - zgodnie z odregbnymi przepisami -
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych i
kosztow operacji finansowych, a takze kosztéw zwiazanych z usuwaniem szkéd losowych.
Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy o rachunkowosci koszty nie zwiazane bezposrednio z
dziatalnoscia jednostki obciazaja pozostate koszty operacyjne lub finansowe / 769, 751/ a koszty

zwiazane z usuwaniem szkdd losowych obciazaja straty nadzwyczajne / 860 /

Konto 40.. - Koszty rodzajowe

Konta stuzace do ewidencji kosztow rodzajowych.
410- zuzycie materiatéw i energii

430 — ustugi obce

440 — podatki i optaty

450 — wynagrodzenia

460 ubezpieczenia i inne $wiadczenia

470 — pozostate koszty rodzajowe
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Na stronie Wn tych kont ujmuje si¢ poniesione koszty a na stronie Ma zmniejszenie kosztow.

Na stronie Wn kont zespotu 4 ksieguje sie w szczegdInosci:

1. naliczenie wynagrodzenia w korespondencji z kontem 231

2. naliczenie sktadek ZUS w korespondencji z kontem 229

3. zakup energii, materiatéw i ustug w korespondencji z kontem 101, 131, 201, 234, 240,
4. naliczone odpisy na fundusz $wiad. socjal. w korespondencji z kontem 851

5.podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu w korespondencji z kontem 221, 201, 330

6. odchylenia debetowe od cen ewidencyjnych w korespondencji z kontem 340

7. naliczone ekwiwalenty za zuzyte materiaty wiasne, odziez z kontem 234,231

8. wyptacone koszty podrézy stuzbowych w korespondencji z kontem 101, 131

9. optaty za ubezpieczenie w korespondencji z kontem 101, 131, 135

10. podatki, optaty za uzytkowanie wieczyste, opfaty w korespondencji z 101, 131, 221,225
11. wydane do zuzycia towary w korespondencji z kontem 330

12. niedobory i szkody uznane za zwigkszajace koszty w korespondencji z kontem 240

Na stronie Ma konta 4.. ujmuje sie
I. zmniejszenia oraz korekty poniesionych kosztéw w korespondencji z kontem 201, 769, 330,
131, 234, 240,
2. odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych w korespondencji z kontem 340, 341
3. zmniejszenie kosztéw w zwiazku z refundacja wydatkéw w korespondencji z kontem 101,
131, 240
4. - przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztéw na konto 860
W ciagu roku konto 4.. wykazuje saldo Wn, ktére wyraza wysokosé poniesionych kosztéw. W
koncu roku obrotowego saldo konta 4.. przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 4.. salda nie wykazuje.
Ewidencje szczegétowa do konta 4.. prowadzi si¢ wg pozycji planu finansowego oraz w

przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 401 - Amortyzacja
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkéw trwatych , pozostatych srodkéw
trwatych i wartodci niematerialnych i prawnych
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe w

korespondencji z kontem 071, 072,

T

229

"~

e

a'&““’e 93



Zgodnie z przepisami art. 29 ust. 3 i 4 uor amortyzacja majatku trwatego zwigksza fundusz
instytucji kultury a umorzenie zmniejsza ten fundusz co w konsekwencji nie powoduje zmian w
funduszu a zatem amortyzacje i umorzenie majatku trwatego mozna ksiggowac zapisem Wn 401
Ma 071, 072,

Na stronie Ma konta 401 ksieguje sie przeniesienie w koricu roku obrotowego kosztéw
amortyzacji na wynik finansowy w korespondenciji z kontem 860.

Na koniec roku konto 401 salda nie wykazuje.

Konto 490 - Rozliczenie kosztow

W jednostkach rozliczajacych koszty na kontach zespotu 5- koszty wg typoéw dziatalnosci konto
490 stuzy do ksiegowania:

Na stronie Wn konta 490

1. przeksiggowania salda kredytowego na koniec roku na konta 500,501

Na stronie Ma konta 490 ksieguje sie:

1. przeniesienie poniesionych w danym okresie kosztéw na poszczegdlne typy dziatalnosci

w korespondencji z kontem 500, 501

2. zmiany stanu produktéw / zwiekszenia np. nadwyzki / w korespondencji z kontem 760

4. poniesione koszty rodzajowe zaewidencjonowane na koncie 4.. i nie podlegajace rozliczeniu w
czasie w korespondencji z kontami zespotu 5 oraz przypadajace na przyszte okresy w
korespondencji z kontem 645

Ksiggowania na koncie 490 moga by¢ dokonywane na biezaco jednoczesnie z zapisami na
kontach zespotu 5,6,7 albo okresowo na koniec okresu sprawozdawczego

W koricu roku saldo konta 490 jest przeksiggowane odpowiednio na kontach 500,501.

Na koniec roku konto 490 salda nie wykazuje.

Zespol 5 — Koszty wg typow dzialalnosci i ich rozliczenie

Konta zespotu 5 stuza do ewidencji i rozliczania kosztéw w uktadzie kalkulacyjnym.

Na kontach zespotu 5 ujmuje si¢ koszty dotyczace wykonywanych w danym okresie zadan:
- dziatalno$ci podstawowe;j / konto 500 /

- dziatalno$ci wg podziatu merytorycznego / konto 501 /

Na kontach zespotu 5 nie ksieguje sie:

- kosztéw operacji finansowych / konto 751 /



- pozostatych kosztow operacyjnych / konto 769 /

- kosztéw usuwania skutkéw szkéd losowych / konto 860 /

- kosztéw dziatalnosci socjalnej / konto 851 /

- kosztow realizacji inwestycji / konto 080 /

Konta zespotu 5 prowadzi si¢ dla:

- ustalenia struktury kosztéw poszczegdlnych dziatalnosci , w tym takze wg miejsc ich
powstawania

- kosztéw zwiazanych z zasadniczym przedmiotem dziatalnosci np. kosztéw dla wyodrebnienia

imprez kulturalnych, konkurséw, wystepéw, itp.

Na stronie Wn kont 500, 501 ujmuje sie:

. rozliczone koszty proste poniesione w danym okresie w korespondencji z kontem 490

Na stronie Ma konta 500 i 501ujmuje sie przeniesienie :

1. Przeniesienie poniesionych kosztéw na koniec roku w korespondencji z kontem 490.
Swiadczenia wzajemne migdzy poszczeg6lnymi dziatalnosciami rozliczanymi na kontach 500,
501 ksigguje si¢ uznajac jedno a obciazajac drugie z tych kont

Na koniec roku obrotowego konto 500 i 501 nie wykazuja salda.

Konto 640 — Rozliczenie migdzyokresowe kosztow
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Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw / rozliczenia czynne / oraz rezerw na
wydatki przysztych okreséw / rozliczenia bierne /

Przy ustalaniu rozliczen migdzyokresowych kosztéw nalezy uwzgledniaé zasadg istotnosci ;
mozna zrezygnowa¢ z rozliczen migdzyokresowych nieistotnych kosztéw lub przechodzacych z
roku na rok / powtarzajacych sie corocznie /

Okres rozliczenia powinien by¢ uzasadniony charakterem poniesionych kosztéw zgodnie z art. 3
ust. 1 pkt 18d i art. 39 ust. 2 uor do rozliczen miedzyokresowych czynnych mozna zaliczy¢:
catoroczny odpis na zf$s , czynsz platny z gory za kilka okreséw, ubezpieczenia majatkowe
ptatne z gory za kilka okreséw, prenumeraty, opfaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw,

Do rozliczen migdzyokresowych biernych zalicza si¢ rezerwy na wydatki przysztych okresow.
Zgodnie z art. 39 ust. 5 uor zobowiazania ujete jako bierne rozliczenia miedzyokresowe
zmniejszaja koszty okresu sprawozdawczego w ktérym stwierdzono, ze zobowiazania te nie
powstaty, jednostka moze stosowac uproszczenia przewidziane prawem i okre$lone w polityce

rachunkowosci.

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespotu 7 - Przychody i koszty ich uzyskania stuza do ewidencji :

-przychody ze sprzedazy ustug /700/

- przychodow ze sprzedazy towaréw oraz wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub
nabycia / konto 730, 731/

- dotacji podmiotowych i celowych / konto 740 /

- przychoddéw i kosztéw operacji finansowych / konto 750, 751 /

- pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych konto 760 /.

Za przych6d uwaza sig :

- nalezne bez podatku VAT kwoty za sprzedane produkty i towary, /bez wzgledu czy zaptacone
czy nie / skorygowane o nalezne doptaty oraz o udzielone rabaty czy upusty.

- kwoty nalezne z tytutu operacji finansowych np. ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
udziatéw, odsetek oraz dodatnie roznice kursowe

- pozostate przychody operacyjne np. z tytutu sprzedazy materiatéw, $rodkédw trwatych,
inwestycji, odpisania zobowiazan przedawnionych, otrzymanych darowizn aktywow
obrotowych , kar i odszkodowan /z wyjatkiem odszkodowan w mieniu za ktdre otrzymano

odszkodowanie od ubezpieczycieli, ktére ksieguje sie na stronie Ma konta 860/



Na kontach zespotu 7 nie ksieguje sie przychodéw i kosztéw dziatalnoéci socjalnej.

Konto 700 — Przychody ze sprzedazy ustug

Konto 700 stuzy do ewidenc;ji :

- przychod6w ze sprzedazy produktow / roboét i ustug / whasnej dziatalnosci na rzecz obcych
jednostek oraz dziatalnosci wiasnej finansowo wyodrebnione;j

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ date wykonania $wiadczenia zgodnie z umowa kupna
sprzedazy a w eksporcie date przewiezienia przez granice potwierdzona przez graniczny Urzad

celny

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie:

we wszystkich jednostkach

1. zwroty ze sprzedazy i korekty btedéw w wystawionych fakturach w korespondencji z kontem
201

2. przeksiggowanie w koricu roku przychodéw ze sprzedazy w korespondencji z kontem 860

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie:

1. przychody ze sprzedazy w korespondencji z kontem 101, 131, 201, 240

2. korekta zwigkszajaca przychody ze sprzedazy w korespondenciji z kontem 201

3. Swiadczenia na rzecz wlasnej wyodrebnionej dziatalnosci w korespondencji z 011, 080, 851
Na koniec roku konto 700 salda nie wykazuje

Ewidencje szczegbtowa prowadzi sig w sposob umozliwiajacy podziat sprzedazy dostosowany

do zasad wymiaru podatkéw oraz wg kierunkéw sprzedazy /dziatan merytorycznych/.

Konto 730, 731- sprzedaz towaréw i wartos$¢ ich zakupu
Na koncie 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw oraz ich wartosé w cenach zakupu
konto 731 /za ceng zakupu uwaza si¢ rowniez wiasna cene ewidencyjna skorygowana o

odchylenia /

Na stronie Wn konta 731 ujmuje sie:

1. Warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu w korespondencji z kontem 330 i 340,341
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2. zmniejszenie przychodéw w wyniku uznanej reklamacji w korespondencji z kontem 101 , 131
lub 201

3. korekta przychodu ze sprzedazy brutto o wyliczony nalezny VAT w korespondencji z kontem
221

4. odchylenia kredytowe dotyczace zwrotu towaréw w korespondencji z kontem 340

5. przeniesienie w koficu roku przychodéw ze sprzedazy w korespondencji z kontem 860

Na stronie Ma 730 ksieguje sie :

1. przychody ze sprzedazy towaréw bez podatku VAT w korespondencji z kontem 101, 131,
201, 240

2. odchylenia debetowe dotyczace zwrotéw w korespondencji z kontem 340

3. odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych w korespondencji z kontem 340

5. przyjecie do magazynu towaréw zwroconych w korespondenciji z kontem 330

6. przeniesienie na koniec roku wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu w korespondencji

z kontem 860

Konto 740 — Dotacje i Srodki na inwestycje

Konto 740 stuzy do ewidencji otrzymanych dotacji podmiotowych i celowych z budzetu

Na finansowanie dziatalnosci oraz zwrotéw niewykorzystanych dotacji

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie :

1. zwroty niewykorzystanych dotacji w korespondencji z kontem 131

2. réwnowarto$¢ inwestycji sfinansowanych ze $rodkéw whasnych w korespondencji z kontem
800

3. przeksiggowanie w konicu roku dotacji otrzymanych na konto 860

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1. wptyw dotacji podmiotowych , celowych w korespondencji z kontem 131

2. przeksiggowanie dotacji dotyczacych danego i okresu, ktére w poprzednich okresach zaliczono
do przychodéw przysztych okreséw w korespondencji z kontem 845

3. przeksiggowanie w koncu roku dotacji zwréconych jako niewykorzystane na konto 860

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe
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Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw a 751 do kosztéw operacji finansowych
Operacje finansowe podlegajace ewidencji na koncie 750 moga by¢ zwiazane z:

- przeniesieniem prawa wiasnosci do dtugoterminowych aktywow finansowych

- réznicg kurséw sktadnikéw majatkowych wyrazonych w walutach obcych

- naliczeniem , otrzymaniem lub ptaceniem odsetek z wyjatkiem inwestycji w okresie ich
realizacji i zwiazanych z dziatalnoscia socjalng

Do przychodéw finansowych zalicza sie:

- dywidendy od posiadanych akcji

- sprzedaz aktywow finansowych

- odsetki i dodatnie roznice kursowe

= oprocentowanie lokat terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych

Do kosztéw operacji finansowych zalicza sie:

- zaptacone odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci

- ujemne réznice kursowe

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie
- odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji / ksigguje si¢ na koncie 080/ w korespondencji z kontem 201, 225, 229, 240
- dyskonto przy sprzedazy weksli w korespondencji z kontem 140
- ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji, w korespondencji z kontem 201, 240, 131
- przeniesienie na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych w

korespondencji z kontem 860

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie :

- sprzedaz akcji, udziatléw w cenie sprzedaze w korespondencji z kontem 131, 240

e -

- otrzymane przychody z tytutu udziatéw w korespondencji z kontem 131

- dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych w y
korespondencji z kontem 140

- dodatnie réznice kursowe w korespondencji z kontem 201, 240

- oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych w korespondencji z kontem 131

- przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych w korespondencji

z kontem 860



Ewidencja szczegétowa do konta 750, 751 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie przychodow z
tytutu wg pozycji planu finansowego

- w zakresie przychodéw finansowych - przychody z tytutu udziatéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od
naleznosci.

- W zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi sie:

- przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860 / zapis Wn 750 Ma 860 /

- koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 / zapis Wn 860 Ma 751/

Na koniec roku obrotowego konto 750, 751 nie wykazuje salda.
Konto 760, 769- Przychody pozostale operacyjne i pozostale koszty
Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw operacyjnych i 769 kosztéw nie

zwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki / innych przychoddéw anizeli

ujmowanych na koncie 730, 7311 750,751 /.

Do pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych stosownie do przepiséw art. 3 ust. 1 pkt 32

uor zalicza sie w szczegdlnosci:

- przychody ze sprzedazy materiatéw, Srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, a
takze nieruchomosci oraz warto$ci niematerialne i prawne zaliczone do inwestycji rozpoczetych
a takze aktualizacja wartosci tych inwestycji jak réwniez ich przekwalifikowaniem odpowiednio

do Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jezeli do wyceny przyjgto ceng

rynkowa badz inaczej okreslong warto$¢ godziwa

- odpisanie , naleznosci i zobowiazan przedawnionych, umorzonych, niesciagalnych z wyjatkiem

naleznosci i zobowiazan o charakterze publicznoprawnym nieobcigzajacych kosztédw

- utworzeniem i rozwiazaniem rezerw z wyjatkiem rezerw zwiazanych z operacjami finansowymi

- z odpisami aktualizujacymi warto$¢ aktywoéw i ich korektami z wyjatkiem odpisow
obciazajacych koszty finansowe

-z odszkodowaniami i karami oraz kosztami postepowania egzekucyjnego

- z przekazaniem lub otrzymaniem nieodpfatnie , w tym w drodze darowizny aktywow, w tym

takze srodkdw pienieznych na inne cele niz doptaty do cen sprzedazy, nabycie lub wytworzenie

srodkow trwatych , inwestycji, albo wartosci niematerialnych i prawnych
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Konto 760 stuzy réwniez — w jednostkach rozliczajacych koszty na kontach 40., 490 oraz 500,
501 — do ewidencji zapiséw uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespotu 5 z tytutu
zwigkszen badz zmniejszen stanu produktéw / w tym takze rozliczen migdzyokresowych
kosztéw / , w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotu 5.

Na stronie Wn konta 769 ksigguje sie koszty np.:

1. Wartos¢ sprzedanych materialéw w cenie ewidencyjnej w korespondencji z kontem 330, 40.
2. odchylenie debetowe od cen ewidencyjnych oraz aktywowane do rozliczenia koszty zakupu
materialtéw dotyczace materiatéw sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych w korespondencji
z kontem 340

3. warto$¢ darowizn i nieodptatnie przekazanych aktywow obrotowych w korespondencji z
kontem 330,

4. niezawinione niedobory aktywow obrotowych w korespondencji z kontem 240

5. zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i koszty postgpowania egzekucyjnego
w korespondencji z kontem 101, 131,201, 225, 221, 240

6. - odpisane przedawnione , umorzone i niesciagalne naleznosci z innych tytutéw niz zwiazane z
przychodami finansowymi i dziatalnoscia socjalna, jezeli nie obciazaja uprzednio dokonanego
odpisu aktualizacyjnego w korespondencji z kontem 201, 234, 240

7. koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego w korespondencji z kontem 201, 240

8. odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych w korespondencji z kontem 140
9. korekty zmniejszajace przychody ze sprzedazy materiatéw , $rodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, inwestycji w korespondencji z kontem 201 , 234, 240

10 odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe w korespondencji z kontem 290

I'1. koszty likwidacji $rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 101, 131, 201, 240

12. koszty zaokraglenia VAT w korespondencji z kontem 223, 222

12. przeniesienie na koniec roku obrotowego pozostatych przychodéw na konto 860 / zapis Wn
760 Ma 860 /

Po stronie Ma konta 769 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1. korekty uprzednio zaksiggowanych pozostatych kosztéw w korespondencji z kontem 131,
201,240, 310, 330, 340

2. Przeniesienie na konto 860 na koniec roku obrotowego pozostatych kosztéw operacyjnych /
zapis Wn 860 Ma 769 /

Na stronie Ma konta 760 ksigguje si¢ przychody a zwlaszcza:
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1. przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych / materiatéw, srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz najmu i dzierzawy / w korespondencji z kontem 101, 131,
201,240

2. odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych materiatéw sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych w korespondencji z kontem 340

3. - odpisane zobowiazania przedawnione w korespondencji z kontem 201, 234, 240

4. otrzymane odszkodowania kary i grzywny oraz odpisane naleznosci w korespondencji z
kontem 101, 131, 201, 234, 240, 845

5. darowizny $rodkéw pienigznych i obrotowych w korespondencji z kontem 131, 330

6. odpisanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszte zobowiazania w korespondencji z kontem
845

7. przypadajace na dany rok budzetowy naleznosci ujete jako przychody przysztych okresdw w
korespondencji z kontem 845

Na stronie Wn konta 760 ksieguje sie:

1.Kkorekty uprzednio zaksiegowanych pozostatych przychodéw w korespondencji z kontem 131,
201, 240, 310, 330, 340

2. Przeniesienie na konto 860 na koniec roku obrotowego pozostatych przychodéw operacyjnych

/ zapis Wn 760 Ma 860 /

Na koniec roku obrotowego konta 760, 769 salda nie wykazuja.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespolu 8 - Fundusze rezerwy i wynik finansowy stuza do ewidencji funduszy,
wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu rezerw i rozliczefi migdzy okresowych
przychoddow.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie

- fundusz jednostki konto 800

- rozliczenie wyniku finansowego konto 820

- rezerwy oraz rozliczenia migdzyokresowe przychodéw konto 845

- fundusz $wiadczen socjalnych konto 851

- straty i zyski oraz ustalenie wyniku finansowego konto 860

- podatek dochodowy konto 870 (jesli wystapi)



Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i jego

zmian. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia a na stronie Ma zwiekszenia funduszu.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
I. przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej/ ujemnego wyniku finansowego / roku ubiegtego
w korespondencji z kontem 860,
2. przeksiggowanie pod datg przyjecia sprawozdania finansowego rozliczenia wyniku
finansowego w korespondencji z kontem 820
3. réznice z tytutu aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych /zmniejszenie wartosci ewidencyijnej /
w korespondencji z kontem 011,
4. warto$¢ nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji rozpoczetych w
korespondencji z kontem 011, 080
5. wartos¢ netto sprzedanych $rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011
6. przeksiggowanie kosztow sprzedanych inwestycji w korespondencji z kontem 080
7. warto$¢ netto Srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia w
korespondencji z kontem 011
8. wartos¢ nie umorzona srodkéw trwatych uznanych za niedobory niezawinione w
korespondencji z kontem 240

9. umorzenie $rodkéw trwatych w korespondencji z kontem 071

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczeg6Inosci:

1. przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania

finansowego, zysku bilansowego / dodatni wynik finansowy / z roku ubiegtego w
korespondencji z kontem 860,

2. wptyw dotacji i sSrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji w  korespondencji z
kontem 131,

3. roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych / zwiekszenie wartosci / w korespondencji z kontem
011,

4. nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji , wartosci niematerialnych i prawnych ,

w korespondencji z kontem 011, 020, 080
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5. zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych w korespondenciji z kontem 011

6. amortyzacja srodkow trwatych w korespondencji z kontem 401

7. rtéwnowartos¢ zysku zwigkszajacego fundusz w korespondencji z kontem 820

Ewidencja szczegétowa do konta 800 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia funduszu jednostki
w srodkach trwatych i obrotowych oraz przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan funduszu jednostki.

Konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 stuzy do rozliczenia wyniku finansowego. Wynik finansowy ustalony na koncie 860
pozostaje na tym koncie do momentu zatwierdzenia sprawozdania finansowego w trybie
okreslonym w art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zgodnie z art. 29 ust3 pkt 3 i ust. 4 pkt 1 ustawy o opdzk zysk pozostajacy w dyspozycji
instytucji kultury zwigksza fundusz instytucji a strata bilansowa zmniejsza fundusz instytucji

kultury.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie :

1. przeksiegowanie po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego straty bilansowej w
korespondencji z kontem 860 / Wn 820 Ma 860 /

2. przeksiggowanie zysku na zwigkszenie funduszu w korespondencji z kontem 800

Wn 820 Ma 800

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie:

1. przeksiggowanie zysku w korespondencji z kontem 860 / Wn 860 Ma 820 /

2. Pokrycie straty bilansowej funduszem instytucji w korespondenciji z kontem 800
Wn 800 Ma 820

Po rozliczeniu wyniku finansowego konto 820 salda nie wykazuje

Konto 845 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

Konto 845 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerwa zwlaszcza;
1. Zgodnie z art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci rozliczenia miedzyokresowe

przychodéw dokonywane sg z zachowaniem zasady ostroznosci i obejmuja w szczegdlnosci:

Al

-

e

1‘5

o Bt s L

e 3

®
-



- rownowartos$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw $rodkéw z tytutu $wiadczen,
ktérych wykonanie nastapi w nastepnych okresach sprawozdawczych,

2. zarachowane nalezne kary umowne oraz kwoty przewyzszajace naleznosci objete odpisem
aktualizujacym

3. zgodnie z art. 35d rezerwy utworzone na pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienistwa
przyszte zobowiazania, ktérych kwote mozna w sposéb wiarygodny oszacowaé a w
szczeg6lnosci na :

- straty z transakcji gospodarczych / udzielone gwarancje i poreczenia, skutki toczacego si¢
postepowania sadowego/. Rezerwy te zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub finansowych albo strat nadzwyczajnych zaleznie od okolicznosci z ktorymi
wiaza sie zobowiazania.

- przyszte zobowiazania spowodowane restrukturyzacja jezeli na podstawie odrebnych
przepiséw jednostka jest zobowiazana do jej przeprowadzenia.

Powstate zobowiazania na ktére utworzono rezerwe zmniejszaja rezerwy a niewykorzystane
rezerwy zwigkszaja na dziei na ktdry staty sie zbedne odpowiednio pozostate przychody

operacyjne , przychody finansowe lub zyski nadzwyczajne.

Na stronie Wn konta 845 ksieguje sie:

1. rozwiazanie lub zmniejszenie rezerwy w korespondencji z kontem 201, 234, 240 / ujecie

zobowigzania / i 750 , 760 / wygasnigcie przyczyn utworzenia rezerwy /

2. zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychodéw ze sprzedazy lub dotacji w

korespondencji z kontem 700, 740, 750, 760

3. zaliczenie do przychodéw réwnowartosci kosztow postgpowania sadowego, kar, odszkodowan g

w korespondencji z kontem 750 ;s‘

Na stronie ma konta 845 ujmuje sie:
1. Utworzenie rezerw na przyszte zobowiazania w ciezar kosztéw w korespondencji z kontem
750, 760, 860

2 . wptaty przychodéw zaliczonych do przysztych okreséw np. za ustugi, dotacji na pokrycie

kosztéw w korespondencji z kontem 101, 131 f‘
3. nalezne a nie zaptacone kary , odszkodowania w korespondencji z kontem 201, 234, 240 .
4. kwoty podwyzszajace warto$é naleznosci / koszty postepowania sadowego, odsetki / w B

korespondencji z kontem 201, 234, 240



Konto 845 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan rezerw na przyszte zobowiazania i

przychodoéw zaliczonych do przysztych okreséw.
Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwiekszeri oraz zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135- Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki / z
wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z tego funduszu/.
Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1. przelew srodkéw na finansowanie wspélnej dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem
131, 240
2. koszty prowadzenia dziafalnosci socjalnej / zakup ustug, wyptata zapomogi / w
korespondencji z kontem 101, 133, 201, 231, 225,229, 234, 240, 700, 330,
3. odsetki od nieterminowo regulowanych zobowiazaf w korespondencji z kontem 135, 240
4. przelew Srodkéw z funduszu socjalnego dla innych jednostek na finansowanie

wspolnej dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 135
5. korekta odpisu na fundusz $wiadczen socjalnych- zwrot $rodkéw z funduszu

socjalnego w korespondenciji z kontem 135,
6. umorzenie pozyczek w korespondencji z kontem 234, 241
7. odpisy aktualizujace naleznosci na dzien bilansowy w korespondencji z kontem 240
Na stronie Ma konta 851 ujmuje sie w szczeg6lnosci.
1. wptyw odpisu na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych w korespondencji z

kontem 133,
2. $rodki otrzymane od innych jednostek na prowadzenie wspolnej dziatalnosci

w korespondencji z kontem 135, 240,
3. odsetki od $rodkéw na rachunku $wiadczen socjalnych w korespondencji

z kontem 135,
4. naliczone odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych w korespondencji

zkontem 234,241,
5. przychody z tytutu sprzedanych $wiadczen socjalnych naliczone w korespondencji z kontem
101, 135,201, 234,240
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6. wplaty za sprzedane $wiadczenia w korespondencji z kontem 135

7. darowizny na rzecz dziatalnosci socjalnej w korespondencji z kontem 101, 135

8. zmniejszenia odpisu aktualizujacego nalezno$ci w korespondencji z kontem 240
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem na
zrédta zwigkszen i zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztéw i wysoko$ci uzyskanych przychodéw oraz poszczegdlne

rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Zarzadzeniem nr 1/2010 Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Cewicach z dnia 04-01-2010r.

Zgodnie z art.4 ustl Ustawy z dnia 4 marca 1994 o Zaktadowym Funduszu Swiadczen
Socjalnych od dnia 01.01.2010 r. Gminne Centrum Kultury w Cewicach zrezygnowato z
Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych na rzecz §wiadczenia urlopowego w mys art.3
ust3,4-6 tejze Ustawy.

Swiadczenie urlopowe wyptacane jest pracownikom raz w roku na podstawie ztozonego
wniosku urlopowego , pod warunkiem, ze okres przebywania na urlopie wypoczynkowym

wynosi co najmniej 14 dni kalendarzowych w jednej czesci.
Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskdéw nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie straty nadzwyczajne , a na stronie
Ma zyski nadzwyczajne

Na koncie 860 nie ujmuje sig strat i zyskéw nadzwyczajnych dotyczacych dziatalnosci

finansowanej z funduszy specjalnych / socjalnego / oraz dziatalnosci inwestycyjne;j.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje sie:

a- w ciagu roku

1. straty w sktadnikach majatku obrotowego w korespondencji z kontem 101, 240, 33

2. straty zwigzane z usuwaniem skutkéw szkéd w majatku obrotowym w korespondencji z
kontem 101, 131, 201, 231, 240

b —w koncu roku obrotowego
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3 - przeksiggowanie poniesionych kosztow na wynik finansowy w korespondencji z kontami
zespotu 4,

4 - przeksiggowanie na wynik finansowy kosztéw operacji finansowych w korespondenciji z
kontem 751,

5 - przeksiggowanie pozostatych kosztéw operacyjnych na wynik finansowy korespondencji z
kontem 769

6 - przeksiggowanie warto$ci w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw , towardéw w
korespondencji z kontem 731

7 - zmniejszenie stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w korespondencji z kontem
490

8. przeksiggowanie podatkéw i innych obowiazkowych rozliczeri z budzetem obciazajacych
wynik finansowy w korespondencji z kontem 870

9 - przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty pod data przyjecia
sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 820

Na stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ujmuje sie sume :

a- w ciagu roku

1. otrzymane wptaty na pokrycie strat w majatku obrotowym od ubezpieczycieli i innych w
korespondencji z kontem 101, 131

b- w koricu roku obrotowego

2 przeniesienie uzyskanych przychodéw finansowych i operacyjnych w korespondencji z
kontem 750 i 760,

3. przeniesienie przychodéw ze sprzedazy wyrobéw, ustug, towaréw, materiatléw w
korespondencji z kontem 700, 730

4. przeksiggowanie dotacji podmiotowych i celowych w korespondencji z kontem 740

5. przeksiggowanie réwnowartosci zwiekszen stanu produktéw i rozliczen migdzyokresowych w
korespondencji z kontem 490

6. przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty pod data przyjecia
sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 820

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

- saldo Wn strate netto ; - saldo Ma zysk netto

Konto 870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik

finansowy
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Konto 870 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego

Na stronie Wn konta 870 ksigguje si¢ naliczony podatek dochodowy wg deklaracji w
korespondencji z kontem 225

Na stronie Ma konta 870 ksigguje si¢ przeniesienie na koniec roku salda konta 870 na konto 860
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Zalacznik Nr 4 do zasad(polityki)

rachunkowo$ci Gminnego Centrum Kultury w Cewicach

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe

1. Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa systemem komputerowym

i zgodnie z art. 13 ustawy o rachunkowosci obejmuja :
a—dziennik, ksigge gtéwna , prowadzone w formie tabelarycznej (wydruki komputerowe)
b. konta ksiag pomocniczych do nastepujacych kont ksiegi gtownej
c. miesigezne zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej

d- roczne zestawienie obrotéw i sald kont ksiag pomocniczych

Ksiegi rachunkowe tworza nastepujace zbiory

a —dziennik obrotéw ujmujacy operacje

b - konta ksiegi gtéwnej

c- konta ksiag pomocniczych prowadzone w ramach poszczegélnych kont ksiggi

d — miesigczne zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej

d- roczne zestawienie sald kont ksiag pomocniczych

Zbiér danych kont ksiegi gtéwnej( ewidencji syntetycznej) stanowi zbiér zapisbw w porzadku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w zaktadowym planie
kont: zapisy na kontach ksiegi gtéwnej dokonywane sa zgodnie z zasada podwojnego zapisu i
rownolegte z zapisami w dziennikach czesciowych, a obroty wszystkich kont ksiggi gtéwne;j
powinny by¢ zgodne z suma obrotéw dziennikéw czesciowych.

Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesiaca i obowiazkowo na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych zestawienie obrotow i sald zawierajace:

- symbole lub nazwy kont

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

-sumg¢ sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotdw za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty tego zestawienia powinny byé zgodne z obrotami zestawienia obrotéw dziennikéw
czgsciowych.

Co najmniej na dziefi zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza sie zestawienia sald wszystkich
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kont ksiag pomocniczych.

W celu zapewnienia sprawdzalnosci ksiag rachunkowych prowadzonych przy uzyciu programu
komputerowego FKB+ oraz w zwiazku z potrzeba dokonywania na biezaco i w okresach
pozniejszych niezbednych wydrukéw i zestawieh oraz przeprowadzenia niezbednych analiz, a
takze w celu zabezpieczenia przed uszkodzeniami baz danych wykorzystywanego
oprogramowania komputerowego

- wprowadza si¢ obowiazek sporzadzania zapasowych kopii danych na no$nikach wymiennych
CD-RW,DVD-RW pendrive lub innym dysku

-kopie petne powinny byé sporzadzane comiesiecznie, dodatkowo uzupetniane tzw. kopiami
czastkowymi tworzonymi codziennie o obejmujacymi dane zmienione od ostatniego kopiowania
-nosniki zewnetrzne zawierajace kopie bazy danych musza by¢ przechowywane do czasu

ponownego wykorzystania pod zamknieciem.

Zalgcznik Nr § do zasad(polityki) rachunkowosci Gminnego Centrum Kultury w Cewicach

Ochrona danych i ich zbioréw

W celu zapewnienia ochrony zbioréw ksiag rachunkowych kompletne ksiegi rachunkowe
drukuje si¢ nie p6zniej niz na koniec roku obrotowego; za réwnowazne z wydrukiem uznaje sie
przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny informatyczny nosnik danych, zapewniajacy
trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

W celu zapewnienia ochrony dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci, ustala si¢ ( stosownie do art. 74) nastgpujace zasady ich
przechowywania:

1. ksiegi rachunkowe 5 lat '
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2. karty wynagrodzen pracownikéw badz ich odpowiedniki-przez okres wymaganego dostepu do
tych informacji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie krdcej
jednak niz 5 lat

3. dowody ksiggowe dotyczace wplywéw ze sprzedazy detalicznej-do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy

4.dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci-przez okres nie krétszy niz 5 lat
od uplywu jej waznosci

5. dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczenia
reklamacji

6. dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat

7. pozostate dowody ksiggowe i dokumenty 5 lat

8.dokumentacja dotyczaca projektéw finansowanych lub wspotfinansowanych ze $rodkéw UE

I innych panstw oraz organizacji migdzynarodowych — przez okres okreslony w wytycznych do
kazdego z programéw

9. jednostka jako ptatnik sktadek, stosownie do tresci art.125a ust.4 ustawy z 17 grudnia 1998 o
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, jest zobowiazana przechowywac
listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody na podstawie ktérych nastepuje ustalenie
podstawie ktérych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty przez 50 lat od
dnia zakonczenia przez ubezpieczonego pracy w jednostce jako u danego ptatnika w sposéb
trwaty

10. zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu przechowywaniu

Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,

ktérego dane zbiory dotycza

1. Dokumentacja opisujaca zasady prowadzenia rachunkowosci, ksiggi rachunkowe, dowody
ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne, sprawozdania finansowe i budzetowe sa
przechowywane, zabezpieczone i chronione przed zniszczeniem, utrata i dostepem o0s6b
nieupowaznionych.

Dostep do danych zabezpieczony jest hastami znanymi tylko upowaznionym pracownikom.
Posiadane przez jednostke zasoby informacyjne umozliwiaja uzyskanie czytelnych informacji

poprzez ich wydrukowanie.
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3.Zgodnie z art. 73 ust. 1 ustawy o rachunkowosci , ksiegi rachunkowe, sprawozdania
finansowe, dowody ksiggowe sa przechowywane w oryginalnej postaci i w ustalonym porzadku

do sposobu prowadzenia ksiag i w sposéb pozwalajacy na ich fatwe odszukanie.

4. Roczne zbiory dowoddéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych sa oznaczone
nazwami ich rodzaju i okresu jakiego dotycza. i przechowywane przez okres wymagany

przepisami ustawy.

5. Ksiggi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne , sprawozdania
finansowe oraz inne zbiory danych sa udostepniane do wgladu tylko za zgoda kierownika
jednostki w siedzibie jednostki.

Udostgpnienie zbioréw poza siedzibg przechowywania wymaga pisemnej zgody kierownika
jednostki oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu wydanych dokumentéw,

pokwitowania osoby pobierajacej dokumenty.
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Zalgcznik nr 6 do zasad(polityki) rachunkowosci Gminnego Centrum Kultury w

Cewicach

ANALITYKA KONTA 130- RACHUNEK BIEZACY

130-000-00000-0000-00
130-001-00000-0000-00
130-002-00000-0000-00
130-003-00000-0000-00
130-410-00002-0001-01
KULTURA-C
130-410-00002-0001-02
KULTURA-M
130-410-00002-0002-00
130-410-00003-0001-01
130-410-00003-0001-02
130-410-00003-0002-00
130-410-00004-0001-01
C
130-410-00004-0001-02
M
130-410-00004-0002-00
130-410-00005-0001-01
130-410-00005-0001-02
130-410-00005-0002-00
130-410-00006-0001-01
130-410-00006-0001-02
130-410-00006-0002-00
130-410-00007-0001-01
130-410-00007-0001-02
130-410-00007-0002-00
130-410-00008-0001-01
130-410-00008-0001-02
130-410-00008-0002-00
130-410-00010-0001-01
KULTURA-C
130-410-00010-0001-02
KULTURA-M
130-410-00010-0002-00
130-410-00011-0001-01
130-410-00011-0001-02
130-410-00011-0002-00
130-410-00019-0001-01
130-410-00019-0001-02
130-410-00019-0002-00
130-410-00026-0001-01
130-410-00026-0001-02
130-410-00026-0002-00
130-410-00027-0000-02
K.NIEKWALIF-M

R-K BIEZACY---

POGOTOWIE KASOWE---

RB-POZYCZKA -GMINA CEWICE--

KWOTY DO WYJASNIENIA---

RB-ZUZ.MAT.I EN.-NAGRODY NA KONKURSY-

RB-ZUZMAT.I EN.-NAGRODY NA KONKURSY-

RB-ZUZMAT.I EN.-NAGRODY NA KONKURSY-SPORT
RB-ZUZMAT.I EN.-MAT.BIUROWE, DRUKI-KULTURA-C
RB-ZUZMAT.I EN.-MAT .BIUROWE, DRUKI-KULTURA-M
RB-ZUZMAT.] EN.-MAT.BIUROWE, DRUKI-SPORT
RB-ZUZMAT.I EN.-KOLA ZAINTERESOWAN-KULTURA-

RB-ZUZMAT.I EN.-KOLA ZAINTERESOWAN-KULTURA-

RB-ZUZMAT.I EN.-KOLA ZAINTERESOWAN-SPORT
RB-ZUZ.MAT.I EN.-WYPOSAZENIE-KULTURA-C
RB-ZUZ.MAT.I EN.-WYPOSAZENIE-KULTURA-M
RB-ZUZ.MAT.I EN.-WYPOSAZENIE-SPORT
RB-ZUZ.MAT.I EN.-EN.ELEKTR.-KULTURA-C
RB-ZUZ.MAT.I EN.-EN.ELEKTR.-KULTURA-M
RB-ZUZMAT.I EN.-EN.ELEKTR.-SPORT
RB-ZUZ.MAT.I EN.-EN.CIEPLNA,WODA-KULTURA-C
RB-ZUZ.MAT.I EN.-EN.CIEPLNA,WODA-KULTURA-M
RB-ZUZ.MAT.I EN.-EN.CIEPLNA,WODA-SPORT
RB-ZUZ.MAT.I EN.-ORG.IMPREZ-KULTURA-C
RB-ZUZ.MAT.I EN.-ORG.IMPREZ-KULTURA-M
RB-ZUZ.MAT.I EN.-ORG.IMPREZ-SPORT
RB-ZUZMAT.I EN.-SR.CZYSTOSCI,ART.GOSP-

RB-ZUZMAT.I EN.-SR.CZYSTOSCLART.GOSP.-

RB-ZUZMAT.I EN.-SR.CZYSTOSCI,ART.GOSP.-SPORT
RB-ZUZ.MAT.I EN.-AKCESORIA KOMP.-KULTURA-C
RB-ZUZMAT.I EN.-AKCESORIA KOMP.-KULTURA-M
RB-ZUZ.MAT.I EN.-AKCESORIA KOMP.-SPORT
RB-ZUZMAT.I EN.-REMONTY ,NAPRAWY-KULTURA-C
RB-ZUZMAT.I EN.-REMONTY ,NAPRAWY-KULTURA-M
RB-ZUZMAT.I EN.-REMONTY,NAPRAWY-SPORT
RB-ZUZMAT.I EN.-OPAL I GAZ-KULTURA-C
RB-ZUZ.MAT.I EN.-OPAL I GAZ-KULTURA-M
RB-ZUZ.MAT.I EN.-OPAL I GAZ-SPORT

RB-ZUZ.MAT.I EN.-PROJEKT MAM TALENT-



130-410-00027-0001-02
M
130-410-00027-0007-02
130-410-00027-0009-02
SR.WELASNE-M
130-410-00028-0000-01
K.NIEKW-C
130-410-00028-0001-01
130-410-00028-0007-01
C
130-410-00028-0009-01
SR.WELASNE-C
130-410-00029-0001-01
130-410-00030-0001-01
¢
130-410-00031-0001-01
KULTURA-C
130-410-00032-0001-01
130-410-00033-0001-01
KULTURA-C
130-410-00034-0001-01
C
130-410-00035-0001-01
130-410-00036-0001-01
130-410-00037-0001-01
KULTURA-C
130-410-00038-0001-01
KULTURA-C
130-410-00039-0001-01
130-410-00040-0001-01
130-410-00041-0001-01
130-410-00042-0001-01
130-410-00042-0001-02
130-410-00042-0002-00
130-410-00054-0000-01
K.NIEKW.-C
130-410-00054-0001-01
130-410-00054-0007-01
EFRROW-C
130-410-00054-0009-01
SR.WLASNE-C
130-410-00055-0000-01
130-410-00055-0007-01
130-410-00055-0009-01
130-430-00001-0001-01
130-430-00008-0001-01
130-430-00008-0001-02
130-430-00008-0002-00
130-430-00009-0001-01
130-430-00009-0001-02

RB-ZUZMAT.I EN.-PROJEKT MAM TALENT-KULTURA-

RB-ZUZ.MAT.I EN.-PROJEKT MAM TALENT-EFRROW-M
RB-ZUZ.MAT.I EN.-PROJEKT MAM TALENT-

RB-ZUZ.MAT.I EN.-PROJEKT CEWICKIE LASY-

RB-ZUZ.MAT.I EN.-PROJEKT CEWICKIE LASY--C
RB-ZUZ.MAT.] EN.-PROJEKT CEWICKIE LASY-EFRROW-

RB-ZUZMAT.I EN.-PROJEKT CEWICKIE LASY-

RB-ZUZ.MAT.I EN.-ZESPOEL MARESCI-KULTURA-C
RB-ZUZMAT.I EN.-F.S.SOLECTWA CEWICE-KULTURA-

RB-ZUZMAT.I EN.-F.S.SOLECTWA MASZEWO-

RB-ZUZMAT.] EN.-F.S.SOL.SIEMIROWICE-KULTURA-C
RB-ZUZMAT.I EN.-F.S.SOL.SIEMIROWICE OS-

RB-ZAK.MAT.I EN-F.S.SOLECTWA EEBUNIA-KULTURA-

RB-ZUZMAT.I EN.-F.S.SOL. BUKOWINA-KULTURA-C
RB-ZUZ.MAT.I EN.-F.S.SOL.OSOWO-KULTURA-C
RB-ZUZMAT.I EN.-F.S.SOL.SOLECTWA POPOWO-

RB-ZUZMAT.] EN.-F.S.SOL.SOLECTWA OSKOWO-

RB-ZUZMAT.I EN.-F.S.SOL KARWICA-KULTURA-C
RB-ZUZ.MAT.I EN.-F.S.SOL.UNIESZYNO-KULTURA-C
RB-ZUZMAT.I EN.-F.S.SOL PIESKI-KULTURA-C
RB-ZUZMAT.I EN.-POZOSTALE-KULTURA-C
RB-ZUZ.MAT.I EN.-POZOSTALE-KULTURA-M
RB-ZUZMAT.I EN.-POZOSTALE-SPORT
RB-ZUZMAT.I EN.-PROJEKT ZAKUP STROJOW-

RB-ZUZMAT.I EN-PROJEKT ZAKUP STROJOW--C
RB-ZUZMAT.I EN.-PROJEKT ZAKUP STROJOW-

RB-ZUZMAT.I EN-PROJEKT ZAKUP STROJOW-

RB-ZUZMAT.I EN.-CEWICKIE LASY 2-K.NIEKWALIF.-C
RB-ZUZ.MAT.I EN.-CEWICKIE LASY 2-EFRROW-C
RB-ZUZMAT.I EN.-CEWICKIE LASY 2-SR.WELASNE-C
RB-USL.OBCE-PROWIZJA-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-ORG.IMPREZ-KULTURA-C
RB-USE.OBCE-ORG.IMPREZ-KULTURA-M
RB-USL.OBCE-ORG.IMPREZ-SPORT
RB-USE.OBCE-TRANSPORT-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-TRANSPORT-KULTURA-M
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130-430-00009-0002-00
130-430-00012-0001-01
C
130-430-00012-0001-02
KULTURA-M
130-430-00013-0001-01
130-430-00014-0001-01
130-430-00014-0001-02
130-430-00015-0002-00
130-430-00015-0002-02
130-430-00016-0001-01
130-430-00016-0001-02
130-430-00017-0001-01
130-430-00018-0001-02
130-430-00019-0001-01
KULTURA-C
130-430-00019-0001-02
KULTURA-M
130-430-00019-0002-00
130-430-00020-0001-01
130-430-00020-0001-02
130-430-00021-0001-01
130-430-00021-0001-02
130-430-00022-0001-01
130-430-00023-0001-01
130-430-00024-0001-01
130-430-00024-0001-02
130-430-00024-0002-00
130-430-00025-0001-01
130-430-00025-0001-02
130-430-00025-0002-00
130-430-00027-0000-02
K.NIEKWALIFIK-M
130-430-00027-0001-02
130-430-00027-0007-02
130-430-00027-0009-02
130-430-00028-0000-01
KINIEKWALIF-C
130-430-00028-0001-01
130-430-00028-0007-01
130-430-00028-0009-01
C
130-430-00029-0001-01
130-430-00030-0001-01
KULTURA-C
130-430-00031-0001-01
KULTURA-C
130-430-00032-0001-01
KULTURA-C

RB-USL.OBCE-TRANSPORT-SPORT
RB-USL.OBCE-OPIEKA AUT.PODP.ELEKTR.-KULTURA-

RB-USL.OBCE-OPIEKA AUT.PODP.ELKEKTR.-

RB-USL.OBCE-MONITORING-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-USL.INFORMATYCZNE-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-USL.INFORMATYCZNE-KULTURA-M
RB-USE.OBCE-WYNAJEM HALI-SPORT
RB-USL.OBCE-WYNAJEM HALI-SPORT-SZK .PILK.
RB-USL.OBCE-POCZTA,RTV-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-POCZTA,RTV-KULTURA-M
RB-USE.OBCE-CHOR GMINNY-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-NAUKA TANCA-KULTURA-M
RB-USL.OBCE-USL.REMONTOWE,NAPRAWY-

RB-USL.OBCE-USL.REMONTOWE,NAPRAWY-

RB-USL.OBCE-USL. REMONTOWE,NAPRAWY-SPORT
RB-USL.OBCE-USL.INTERNETOWE-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-USL.INTERNETOWE-KULTURA-M
RB-USL.OBCE-TEL.KOMORKOWY-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-TEL.KOMORKOWY-KULTURA-M
RB-USL.OBCE-TEL.STACJONARNY-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-USL. KOMINIARSKIE-KULTURA-C
RB-USE.OBCE-SCIEKI,WYW .NIECZYST.-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-SCIEKL,WYW .NIECZYST.-KULTURA-M
RB-USE.OBCE-SCIEKL,WYW.NIECZYST.-SPORT
RB-USL.OBCE-KINO,TEATR,BASEN-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-KINO,TEATR,BASEN-KULTURA-M
RB-USL.OBCE-KINO,TEATR,BASEN-SPORT
RB-USL.OBCE-PROJEKT MAM TALENT-

RB-USL.OBCE-PROJEKT MAM TALENT-KULTURA-M
RB-USL.OBCE-PROJEKT MAM TALENT-EFRROW-M
RB-USE.OBCE-PROJEKT MAM TALENT-SR.WLASNE-M
RB-USL.OBCE-PROJEKT CEWICKIE LASY-

RB-USE.OBCE-PROJEKT CEWICKIE LASY--C
RB-USL.OBCE-PROJEKT CEWICKIE LASY-EFRROW-C
RB-USL.OBCE-PROJEKT CEWICKIE LASY-SR.WEASNE-

RB-USL.OBCE-ZESPOL MARESCI-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-F.SOLECKI SOLECTWA CEWICE-

RB-USL.OBCE-F.SOLECKI SOLECTWA MASZEWO-

RB-USL.OBCE-F.S.SOLECTWA SIEMIROWICE-



130-430-00033-0001-01
KULTURA-C
130-430-00034-0001-01
130-430-00035-0001-01
130-430-00036-0001-01
130-430-00037-0001-01
130-430-00038-0001-01
130-430-00039-0001-01
130-430-00040-0001-01
130-430-00041-0001-01
130-430-00042-0001-01
130-430-00042-0001-02
130-430-00042-0002-00
130-430-00053-0001-01
KULTURA-C
130-430-00054-0000-01
K.NIEKWALIF.-C
130-430-00054-0001-01
130-430-00054-0007-01
EFRROW-C
130-430-00054-0009-01
SR.WEASNE-C
130-430-00055-0000-01
C
130-430-00055-0007-01
130-430-00055-0009-01
130-430-00056-0000-01
130-430-00056-0007-01
130-430-00056-0009-01
130-450-00027-0001-02
TALENT-KULTURA-M
130-450-00027-0007-02
TALENT-EFRROW-M
130-450-00027-0009-02
TALENT-SR.WLAS-M
130-450-00028-0000-01
K.NIEKW-C
130-450-00028-0001-01
LASY--C
130-450-00028-0007-01
EFRROW-C
130-450-00028-0009-01
SR.WL.-C
130-450-00043-0001-01
130-450-00043-0001-02
130-450-00044-0001-01
130-450-00044-0001-02
130-450-00044-0002-00
130-450-00054-0007-01
EFRROW-C

RB-USL.OBCE-F.S.NA SKARPIE SIEMIROWICE-

RB-USE.OBCE-F.S.SOLECTWA LEBUNIA-KULTURA-C
RB-USE.OBCE-F.S.SOLECTWABUKOWINA-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-F.S.SOLECTWA OSOWO-KULTURA
RB-USL.OBCE-F.S.SOLECTWA POPOWO-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-F.S.SOLECTWA OSKOWO-KULTURA-C
RB-USE.OBCE-F.S.SOLECTWA KARWICA-KULTURA-C
RB-USE.OBCE-F.S.SOLECTWA UNIESZYNO-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-F.S.SOLECTWA PIESKI-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-POZOSTALE-KULTURA-C
RB-USL.OBCE-POZOSTALE-KULTURA-M
RB-USL.OBCE-POZOSTALE-SPORT
RB-USL.OBCE-UTRZYMANIE STRON INTERNET.-

RB-USL.OBCE-PROJEKT ZAKUP STROJOW-

RB-USL.OBCE-PROJEKT ZAKUP STROJ OW-:C
RB-USLUGI OBCE-PROJEKT ZAKUP STROJOW-

RB-USLUGI OBCE-PROJEKT ZAKUP STROJOW-
RB-USLUGI OBCE-CEWICKIE LASY 2-K.NIEKWALIFIK -
RB-USLUGI OBCE-CEWICKIE LASY 2-EFRROW-C
RB-USLUGI OBCE-CEWICKIE LASY 2-SR.WEASNE-C
RB-USELUGI OBCE-TACZI KASZEBE-K NIEKWALIF.-C
RB-USLUGI OBCE-TACZI KASZEBE-EFRROW-C
RB-USLUGI OBCE-TACZI KASZEBE-SR.WELASNE-C
RB-WYNAGRODZENIA-WYNAGR.BEZOS.MAM
RB-WYNAGRODZENIA-WYNAGR.BEZOS.MAM
RB-WYNAGRODZENIA-WYNAGR.BEZOS.MAM
RB-WYNAGRODZENIA-WYNAGR.BEZOS.CEW.LASY-
RB-WYNAGRODZENIA-WYNAGR.BEZOS.CEWICKIE
RB-WYNAGRODZENIA-WYNAGR.BEZOS.CEW.LASY-
RB-WYNAGRODZENIA-WYNAGR.BEZOS.CEW.LASY-
RB-WYNAGRODZENIA-W.OSOBOWE-KULTURA-C
RB-WYNAGRODZENIA-W.0SOBOWE-KULTURA-M
RB-WYNAGRODZENIA-W.BEZOSOBOWE-KULTURA-C
RB-WYNAGRODZENIA-W.BEZOSOBOWE-KULTURA-M

RB-WYNAGRODZENIA-W.BEZOSOBOWE-SPORT
RB-WYNAGRODZENIA-PROJEKT ZAKUP STROJOW-



130-450-00055-0000-00
130-450-00055-0007-01
130-450-00055-0009-01
C
130-460-00045-0001-01
130-460-00045-0001-02
130-460-00045-0002-00
130-460-00046-0001-01
130-460-00046-0001-02
130-460-00046-0002-00
130-460-00047-0001-01
KULTURA-C
130-460-00047-0001-02
KULTURA-M
130-460-00048-0001-01
130-460-00048-0001-02
130-460-00049-0001-01
130-460-00049-0001-02
130-460-00050-0001-01
C
130-460-00050-0001-02
M
130-470-00051-0001-01
KULTURA-C
130-470-00051-0001-02
KULTURA-M
130-470-00051-0002-00
130-470-00052-0001-01
KULTURA-C
130-470-00052-0001-02
KULTURA-M
130-700-00000-0000-00
130-740-00001-0000-00
130-740-00002-0001-00
130-740-00002-0002-00
130-740-00027-0000-00
130-740-00028-0000-00
130-740-00054-0000-00
130-740-00055-0000-00
130-740-00056-0000-00
130-760-00001-0000-00

RB.-WYNAGRODZENIA-CEWICKIE LASY 2-
RB.-WYNAGRODZENIA-CEWICKIE LASY 2-EFRROW-C
RB.-WYNAGRODZENIA-CEWICKIE LASY 2-$R.WEASNE-

RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SKE.US-KULTURA-C
RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SKE.US-KULTURA-M
RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SKE.US-SPORT
RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SKE.FP-KULTURA-C
RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SKE..FP-KULTURA-M
RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SKE . FP-SPORT
RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SWIADCZENIE URLOP -

RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SWIADCZENIE URLOP -

RB-UB.SPOL.I INNE SW.-BAD.PROF ILAKT.-KULTURA-C
RB-UB.SPOL.I INNE SW.—BAD.PROFILAKT.-KULTURA-M
RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SZKOLENIA-KULTURA-C
RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SZKOLENTA-KULTURA-M
RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SWIADCZENIA BHP-KULTURA-

RB-UB.SPOL.I INNE SW.-SWIADCZENIA BHP-KULTURA-
RB-POZOSTALE KOSZTY-OPLATY.SKE.UBEZP -
RB-POZOSTALE KOSZTY-OPLATY.SKL.UBEZP.-

RB-POZOSTALE KOSZTY-OPLATY,SKL.UBEZP.-SPORT
RB-POZOSTALE KOSZTY-PODROZE SEUZBOWE-

RB-POZOSTALE KOSZTY-PODROZE SEUZBOWE-

RB-PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY--

RB-POZ PRZYCH.OPERAC-DOTACJA Z BUDZETU-
RB-POZ.PRZYCH.OPERAC-DAROWIZNY-KULTURA
RB-POZ.PRZYCH.OPERAC-DAROWIZNY-SPORT
RB-POZ.PRZYCH.OPERAC.-SR.Z UE-MAM TALENT
RB-POZ.PRZYCH.OPERAC.-SR.Z UE-CEWICKIE LASY
RB.-POZ.PRZYCH.OPERAC.-SR.Z UE-ZAKUP STROJOW
RB-POZ.PRZYCH.OPERAC.-SR. Z UE-CEWICKIE LASY
RB-POZ.PRZYCH.OPERAC.-SR. Z UE-TACZI KASZERE
RB-PRZYCH.FINANS.-ODSETKI NA RB-
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