ZARZADZENIE NR 31 /2015
Dyrektora Gminnego centrum Kultury w Cewicach

z dnia 07.01.2015r. !

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 3/2012 z dnia 07.09.2012r. w sprawie Regulaminu udzielania w
Gminnym Centrum Kultury w Cewicach zaméwien publicznych

na podstawie art. 44 ust 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
( Dz. U.z2013r.m poz. 885z pézn. zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 907 ze zm.)

Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Cewicach zarzadza co nastepuje:
81

W zarzadzeniu Nr 3/2012 z dnia 07.09.2012r. w sprawie Regulaminu udzielania w Gminnym Centrum
Kultury w Cewicach zamdwieri publicznych zmienia zatgcznik do Zarzgdzenia, ktéry otrzymuje
brzmienie okreslone zatgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 07.01.2015r.



Zatacznik do

ZARZADZENIA NR 31 /2015

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Cewicach
z dnia 07.01.2015r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W GMINNYM CENTRUM KULTURY W CEWICACH

Regulamin zaméwien publicznych, zwany dalej regulaminem, okre$la zasady
funkcjonowania systemu zaméwien w Gminnym Centrum Kultury w Cewicach,
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
2013, poz. 907 z pdézn. zm.), ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na podstawie wyzej wymienionych ustaw.

§1.
SLOWNIK POJEC

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

2.

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gminnego
Centrum Kultury w Cewicach,

komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ powotywany przez kierownika
zamawiajgcego lub osobe upowazniona, zespdt do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia danego zamowienia,

. Osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktére na mocy

udzielonego przez kierownika zamawiajgcego upowaznienia / petnomocnictwa,
otrzymaty stosowne uprawnienia,

. zestawienie zamowien - nalezy przez to rozumie¢ sporzgdzony na zasadach

okreslonych w regulaminie roczne zestawienie = zamoéwien publicznych
Gminnego Centrum Kultury w Cewicach,

. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ aktualne brzmienie ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych w skrécie PZP,

. wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ warto§¢ zamowienia, ustalong

przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, bez podatku od towaréw i ustug

(VAT),

. wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw merytorycznych

Gminnego Centrum Kultury w Cewicach skfadajgcych zapotrzebowania na
zamowienia publiczne i przeprowadzajacy postepowania,

. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo

jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o



udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia publicznego,

9. zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gminne Centrum Kultury w Cewicach
z siedzibg organu wykonawczego 84-312 Cewice, ul. J. Wegrzynowicza 16,
ktéra jako jednostka sektora finanséw publicznych posiada osobowo$¢ prawna i
reprezentowana jest przez Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Cewicach
lub osoby przez niego upowaznione,

10. zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub ustugi z zakresu:

a) dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw,
konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,

b) przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej,
c) gromadzenia materiatdéw bibliotecznych,
d) gromadzenia muzealiéw

- jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w srodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci i ich wartos¢ jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy PZP.

§2. ,
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Procedury udzielania zaméwien publicznych w Gminny Centrum Kultury w

Cewicach regulowane sg w ukfadzie:

e zamowienia o tgcznej wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

e zamoéwienia o tgcznej wartosci szacunkowej przekraczajgcej wyrazong w
ztotych rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. W procesie udzielania zamoéwien publicznych uczestnicza:

= Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Cewicach lub osoba(y) przez niego
upowazniona(e)

= wnioskodawcy,

= komisja przetargowa,

= pracownik Gminnego Centrum Kultury w Cewicach, koordynujgcy udzielanie
zamoéwien publicznych

* inne podmioty.

. §3. .
ZADANIA UCZESTNIKOW PROCESU ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO



. Kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona:

sprawuje nadzér nad udzielaniem zaméwien publicznych,

podejmuje decyzje o rozpoczeciu postepowania o zaméwienie publiczne,
powotuje komisje przetargowa i okresla organizacfe, tryb pracy oraz zakres
obowigzkdéw cztonkéw komisji przetargowej,

podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postepowania,

dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty,

zatwierdza dokumentacje postepowania,

zawiera umowy z wybranymi wykonawcami.

. Whnioskodawcy - do zadan wnioskodawcow w szczegblnosci nalezy:

sporzadzanie zestawienia zamowien publicznych stanowiska, zawierajgcego
okreslenie potrzeb w cyklu rocznym w zakresie dostaw, ustug i robot
budowlanych z podaniem nazwy i kodu CPV oraz ustalenie ich wartosci i
przekazanie go pracownikowi koordynujgcemu udzielanie zaméwien
publicznych niezwtocznie po zatwierdzeniu budzetu na dany rok budzetowy,
ktérego dotyczy zestawienie, celem sporzgdzenia rocznego zestawienia
zamowien publicznych,
ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia
aktualizowanie w czasie trwania roku budzetowego zestawienia zamoéwien i
przekazywanie zmian pracownikowi koordynujgcemu udzielanie zamoéwien
publicznych,
przedstawianie  Kierownikowi zamawiajgcego wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnego z zatgcznikiem
nr 1 do niniejszego regulaminu
szczegdtowe okreslanie przedmiotu zaméwienia i innych istotnych elementéw
zamowienia w szczegdlnosci okreslenie optymalnych wymagan technicznych,
eksploatacyjnych i innych dotyczgcych przedmiotu zamowienia,
okreslenie zrédta finansowania danego zaméwienia,
opracowywanie niezbednych danych do sporzgdzenia Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia (SIWZ) w sposéb zgodny z aktualnie obowigzujgcg
ustawg PZP oraz przepisami wykonawczymi, wydanymi na jej podstawie, a
zwlaszcza:

— okreslenie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami ustawy,

— ustalenie warto$ci zamdwienia zgodnie z wymogami ustawy,
okreslenie terminu realizacji zamoéwienia,
okreslenie wymagan dla wykonawcoéw oraz kryteriéw ich oceny,
okreslenie kryteriéw oceny i wyboru ofert,

— przygotowanie umowy.
uzyskanie akceptacji pracownika koordynujgcego udzielanie zamoéwien
publicznych w zakresie zgodnosci przygotowanych danych z ustawg PZP,
aktywny udziat w pracach komisji przetargowe;j,
sporzgdzanie i realizacja umowy,
przechowywanie przez okres 4 lat od zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego dokumentacji dotyczacej postepowania,



3.

1.

2.

3.

Komisja przetargowa — organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkdéw komisji przetargowej okresla "Regulamin pracy komisji przetargowej”
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.,

Pracownik koordynujgcy udzielanie zamoéwien publicznych w Gminny

Centrum Kultury w Cewicach pemi funkcje doradczg w zakresie stosowania

prawa zamoéwien publicznych i przeprowadzania postepowan o udzielenie

zamoéwienia publicznego zgodnie z przepisami prawa. Do zadan pracownika
nalezy:

= przyjmowanie od wnioskodawcoéw i bilansowanie w skali roku budzetowego
rocznych  zestawien zamoéwienn publicznych  wnioskodawcéw  oraz
sporzadzenie rocznego zestawienia zamowien publicznych Gminnego
Centrum Kultury w Cewicach,

= aktualizacja zestawienia zamoéwien w oparciu o zatwierdzone korekty,

»= przygotowanie SIWZ i innej dokumentacji z zakresu Prawa zamowien
publicznych niezbednej do przeprowadzenia postepowania na podstawie
danych przekazanych przez Wnioskodawce

* wspoipraca z wnioskodawcami i komisjami przetargowymi we wszystkich
fazach udzielania zamoéwienia publicznego,

= wspoitpraca z Urzedem Zamowien Publicznych,

= doradztwo i udzielanie informacji pracownikom Gminnego Centrum Kultury w
Cewicach z zakresu stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

= gromadzenie i udostepnianie literatury z zakresu zamowien publicznych,

= prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zamowien publicznych,

* zamieszczanie ogtoszen i informacji przekazanych przez wnioskodawce, a
zwigzanych z prowadzonym przez niego postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego.

»= prowadzenie centralnego rejestru zamoéwien publicznych oraz centralnego
rejestru uméw udzielanych przez zamawiajgcego z zastosowaniem ustawy.

§4
PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W celu udzielania zamoéwien dokonuje sie bilansowania zamoéwien publicznych
tego samego rodzaju w skali catej instytucji i w skali roku budzetowego.
Zestawienia zamoéwien nalezy sporzadzi¢é w oparciu o przewidywane potrzeby i
dostepne $rodki finansowe zamawiajgcego.

Pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska sktadajg do pracownika
koordynujgcego udzielanie zamoéwien publicznych zestawienia zamowien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane na biezacy rok budzetowy, zatwierdzone
przez kierownika zamawiajgcego.

4. Zestawienia zamoéwien publicznych nalezy przekaza¢ w formie pisemnej oraz
w formie elektronicznej wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do
niniejszego regulaminu.

5. Na podstawie ztozonych danych pracownik koordynujgcy udzielanie zamowien
publicznych sporzgdza zestawienie zamoéwien publicznych Gminnego
Centrum Kultury w Cewicach i przekazuje Dyrektorowi Gminnego Centrum
Kultury w Cewicach do zatwierdzenia.



. Wszelkie zmiany zestawienia zaméwien publicznych wnioskodawcéw sg
mozliwe jedynie w uzasadnionych przypadkach.

. Zmiany zatwierdzone przez pracownika zamawiajgcego, po ich zgtoszeniu do
pracownika koordynujgcego udzielanie zamowien publicznych, zostang
wprowadzone do zestawienia zamoéwien Gminnego Centrum Kultury w
Cewicach.

§s.
PROCEDURY ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Realizacja zamoéwien, ktorych warto$¢ netto w skali catej instytucji w danym
roku budzetowym nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 aktualnie obowigzujgcej ustawie Prawo zaméwien
publicznych , odbywa sie z pominieciem procedur ustawowych, jednakze w
sposob zgodny z zatgcznikiem nr 5 do niniejszego regulaminu.
. Realizacja zamoéwien, ktérych warto$¢ netto w skali catego urzedu przekracza
wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 aktualnie
obowigzujgcej ustawy Prawo zamowien publicznych, odbywa sie zgodnie z tg
ustawa.
. Nie mozna rozpoczgé postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
jezeli w planie finansowym nie zostaty przeznaczone $rodki na realizacje
zamoéwienia.
. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nastepuje
po zatwierdzeniu wniosku o0 rozpoczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego przez kierownika zamawiajgcego lub osobe
upowazniong.
. Nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy, dzieli¢
zamdwienia na czesci lub zanizaé jego wartosci.
. Postepowanie o zamoéwienie publiczne w zaleznosci od trybu udzielenia
zamoOwienia obejmuije:
1. przygotowanie postepowania:
a. zfozenie wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
b. rejestracja postepowania w centralnym rejestrze zamoéwien
publicznych,
C. przygotowanie pozostatej dokumentacji np.: SIWZ, ogtoszenia o
zamowieniu, zaproszenia do udziatu w postepowaniu.
2. wszczecie postepowania, publikacja ogtoszenia o zamoéwieniu lub
przekazanie zaproszenia do udziatu w postepowaniu.
3. przeprowadzenie postepowania, a w szczegoélnosci:
a. przekazanie SIWZ wykonawcom,
b. otwarcie ofert,
c. badanie i ocena ofert,
d. wybdér oferty.
4. zakonczenie postepowania tj. podpisanie umowy lub uniewaznienie
postepowania

§ 6.



DOKUMENTACJA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Dokumentacje postgpowan o udzielenie zamowien publicznych prowadzi sie w

formie pisemne;.

. Pracownik koordynujgcy zamoéwienia publiczne prowadzi centralny rejestr

zamowien publicznych.

. Kazdemu postepowaniu o zamoéwienie publiczne zostaje nadany centralny

numer postepowania.

. Pracownicy merytoryczni, realizujgcy zaméwienia publiczne zobowigzani sg

do prowadzenia ewidencji wszystkich postepowan o udzielenie zamowien

publicznych zrealizowanych na stanowisku — zarejestrowanych w centralnym

rejestrze, jak i niepodlegajgcych rejestracji, ale udzielanych zgodnie z

regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty

okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, stanowigcym

zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

. Dokumentacja postepowan o udzielenie zamoéwienia zawiera w szczegoélnosci:

1. wniosek o rozpoczecie postepowania,

2. decyzje o powotaniu komisji przetargowej, w przypadku jej powotania,

3. ogtoszenie o zamowieniu lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu
(zgodnie z wymogami ustawy),

4. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zatgcznikami
(zgodnie z wymogami ustawy),

5. protokdt z zatgcznikami oraz z umowg w sprawie zamowienia
publicznego, w przypadku jej zawarcia (zgodnie z wymogami ustawy),

6. wszelka korespondencja prowadzona z Wykonawcami i innymi
podmiotami , a zwigzana z okreslonym postepowaniem.

. Ogtoszenia przekazywane za posrednictwem pracownika koordynujgcego

zamoOwienia publiczne Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych oraz

Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich nalezy dostarcza¢ na

obowigzujgcych drukach podpisanych przez osobe uprawniong oraz w formie

elektronicznej.

. Ogtoszenia zamieszczane za posrednictwem pracownika koordynujgcego

zamowienia publiczne i pracownika zajmujgcego stanowisko ds. BIP na tablicy

ogtoszen i stronie internetowej Gminy Cewice nalezy dostarcza¢ na

obowigzujgcych drukach podpisanych przez osobe uprawniong oraz w formie

elektronicznej.

. Roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach publicznych przekazuje

sie Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych, w terminie do 1 marca kazdego

roku nastepujgcego po roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.

. Wszystkie dokumenty dotyczace przeprowadzonego postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego nalezy przechowywaé¢ w sposob

gwarantujgcych nienaruszalno$¢ przez okres 4 lat po roku, ktérego dotycza.

§7. ]
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

. Kazde postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktére nie zostato
uniewaznione, prowadzi do zawarcia umowy,



. Do zawierania i realizacji uméw w sprawach zamoéwien publicznych nalezy
stosowa¢ w szczegodlnosci przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych i
Kodeksu Cywilnego, .

. Umowy w sprawach zaméwien publicznych o warto$ci zamoéwienia
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosé: kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, pod rygorem niewaznosci,
wymagajg formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne okreslajg ich forme
szczegdlng,

. Umowy s3g jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okreslonych w
przepisach o dostepie do informacji publicznej,

. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci
wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte SIWZ,

. W zawieranych umowach w sprawie zamoéwienia publicznego nalezy umiesci¢
zapisy zabezpieczajgce interesy zamawiajacego, a w szczegolnosci:

1. precyzyjne i zgodne z SIWZ okreslenie przedmiotu i warunkéw
realizacji zaméwienia,

2. precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (czesciowego, korcowego)
oraz Sciste powigzanie ich z warunkami ptatnosci,

3. precyzyjne okreslenie warunkéw gwaranciji,

4. zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w
przypadku nie wypetnienia warunkéw umowy,

5. zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy,

6. zamieszczenie  klauzuli  dotyczgcej mozliwosci  odstgpienia
zamawiajgcego od umowy,

7. zamieszczenie klauzuli dotyczgcej stosowania wiasciwego prawa i
wiasciwego sgdu w przypadku rozstrzygania sporéw dotyczgcych
zawartej umowy.

. Osobg uprawniong do podpisywania umoéw w sprawach zamowien
publicznych jest Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Cewicach lub osoby
posiadajgce petnomocnictwo do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu
zamawiajgcego w zakresie otrzymanego petnomocnictwa,

. Umowy w sprawie zaméwienia publicznego powinny posiada¢ kontrasygnate
Gtéwnego Ksiegowego Gminnego Centrum Kultury w Cewicach.

§8.
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw Gminnego Centrum Kultury w
Cewicach.

. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego
postanowieniami pracownikdw odpowiedzialni sg kierownicy zespotow i
referatéw oraz pracownicy zajmujacy stanowiska samodzielne.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie
akty prawne regulujgce zamédwienia publiczne, a w szczegoélnosci ustawa
Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. w aktualnym
brzmieniu.



§9

DRUKI OBOWIAZUJACE DO STOSOWI.\NIA PRZY REALIZACJI ZAMOWIEN

HwN

PUBLICZNYCH

. zatgcznik nr 1 - Wniosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie

zaméwienia.

zatgcznik nr 2 - Regulamin pracy komisji przetargowe;j.

zatgcznik nr 3 — Zestawienie zamdwien publicznych wnioskodawcy.

zatgcznik nr 4 — Zestawienie zaméwien publicznych Gminnego Centrum
Kultury w Cewicach

zatgcznik nr 5 — Regulamin udzielania zaméwiern o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty okreslonej w art.
4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w aktualnym brzmieniu.



Za‘iqcznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
w Gminnym Centrum Kultury w Cewicach

Cewice, ..o

Whiosek o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Przedmiot zamoéwienia:
1. robota budowlana

2. dostawa
3. ustuga
na

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

(okresli¢ nazwe, ewentuainie liczbe lub wage, cechy charakterystyczne. Jezeli przedmiotem zaméwienia sg ustugi
- nalezy podac ich rodzaj, zakres, w przypadku dopuszczenia skiadania ofert czesciowych nalezy podac opis
kazdej z cze$ci zamoéwienia, itp.)

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOWwWienia: .................cocoiiiiiiii e
4. Zrédio finansowania zamowienia: ..............ocoeiii i
5. Okres wykonania zamoOwienia: ................coooiii it
6. Zamowienia Uzupetniajace: ...ttt
T N iU e e e
8. Propozycja dotyczaca trybu zamdéwienia z uzasadnieniem: ........................
9. Proponowane warunki udziatu Wykonawcéw w postepowaniu i sposéb
oceny ich spelniania: ..................oo i,

8. Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia:

9. Istotne postanowienia UMOWY: .............c.coeiiiviiiniiiinnn,
10. Proponowany skifad komisji dokonujacej wyboru oferty:
1) PrzeWOONICZAOY = . i cooruwinsossansinnsiisisiaromessinss s avmmsn o nsnnsommiemn oo nensmsmarsnss
2) SeKretarz — ..o
3) CZIONEK -
) CZIONEK - e




11. Dziat i osoba realizujgca zamdéwienie

Zamowienie realizowane JESt W ... ... , 0sobg
prowadzacyg postepowanie | jest
RABIHOE, QI .oocrmmommsestsstisamaminirs ™00 e ————————

podpis wnioskodawcy

Opinia_pracownika _odpowiedzialnego za koordynacie Zaméwien Publicznych
dotyczgca wyboru trybu zamodwienia:

Wyboru trybu postepowania dokonano zgodnie z aktualnym brzmieniem ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

pieczet i podpis

Zatwierdzam
Cewice, dnia .....ooovveiiiiiiiiiiciien

podpis Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Cewicach



Zatacznik nr 2 do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
w Gminnym Centrum Kultury w Cewicach

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Komisja przetargowa, zwana dalej komisjg, jest zespotem pomocniczym
kierownika zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej powotywanym do
przeprowadzenia lub  przygotowania i przeprowadzenia okreslonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub byé powotywana do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych w aktualnym jej brzmieniu, aktéw prawnych
wydanych na jej podstawie, regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
Gminnym Centrum Kultury w Cewicach oraz na podstawie niniejszego
regulaminu.

§2. POWOLANIE | SKLAD KOMISJI

. Cztonkdéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje na podstawie zarzgdzenia
Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Cewicach lub osoba upowazniona.

. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 oséb.

. Spoéréd cztonkéw komisji przetargowej kierownik zamawiajgcego lub osoba
upowazniona wyznacza przewodniczacego i sekretarza.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona, z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé biegtych lub
ekspertow.

. Dla waznos$ci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana
jest obecnos¢ potowy jej sktadu, nie mniej niz 2 osoby.

. Cztonkowie komisji podlegajg wytaczeniu w przypadkach okreslonych w art. 17
ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

. Cztonkowie komisji wykonujgcy czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 6.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez czionka
komisji podlegajgcego wytgczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o
okoliczno$ciach, o ktérych mowa w ust. 6, nalezy powtérzy¢. Wyjgtek stanowi
otwarcie ofert oraz inne czynnosci faktyczne nie wptywajgcych na wynik
postepowania.

. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytgcznie w sytuacji naruszenia przez niego
obowigzkéw, o ktérych mowa w §3 i 4.



10.0dwotanie badz wytgczenie czionka komisji nastepuje na wniosek

przewodniczgcego komisji ztozonego do kierownika zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej. Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci odwotania badz
wytgczenia dokonuje bezposrednio kierownik zmawuajacego lub osoba
upowazniona. :

§3. ZADANIA KOMISJI

. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,

kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o

zamowienie publiczne, a w szczegdlnosci:

e dokonuje otwarcia ofert,

e ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia,

e bada i ocenia oferty,

e przedstawia kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejsze;
oferty, rozwigzania wynikajagce z podjecia $rodkéw ochrony prawnej
przystugujgcych Wykonawcom, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania,

e prowadzi dokumentacje postepowania.

§4. PRACA KOMISJI

. Komisja przetargowa rozpoczyna swojg prace z dniem powotania, a konczy w

dniu ostatecznego zatwierdzenia protokotu postepowania.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy:

e odebranie o$wiadczen cztonkdéw komisji, o ktérych mowa w §2 ust. 7,
wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

podziat prac miedzy cztonkdéw komisji,

informowanie kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej o przebiegu
prac komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

e nadzorowanie pracy komisiji.

. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi aktami prawnymi.
Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane
przez siebie czynnosci.



Zatacznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych
w Gminnym Centrum Kultury w Cewicach

Zestawienie zamoéwien publicznych wnioskodawcy

kod wartos¢ netto w PLN
Cgv Opis/nazwa
ogbtem w tym okresowe
" podpis wnioskodawey podpis Dyrektora

Gminnego Centrum Kultury w Cewicach



Zatacznik nr 4 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
w Gminnym Centrum Kultury w Cewicach

Piecze¢ Zamawiajacego

Zestawienie zaméwien publicznych Gminnego Centrum Kultury w Cewicach

wartos¢ netto w PLN
l.p xod opis
CPV ogotem w tym okresowe
""" podpis pracownika ~podpis Dyrektora

koordynujgcego zam. publ. Gminnego Centrum Kultury w Cewicach



Zatacznik nr 5 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych
w Gminnym Centrum Kultury w Cewicach

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKARCZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY OKRESLONEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

§1 ,
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w aktualnym brzmieniu.

§2 ,
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia w sposéb szczegdtowy nalezy
przestrzegac¢ przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.

A §3
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Kryteria i zasady udzielania zaméwien publicznych z wylaczeniem stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

1. Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie rzeczowo —
finansowym.

2. Woydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

a) wsposob celowy i oszczedny, z zachowaniem

— zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

— optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw,
b) w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.
c) W wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

3. Wartos¢ zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajgcego uzasadnienia wytgczenia ze
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, albowiem zamawiajgcy winien jeszcze
wykazaé, iz jego dziatanie, wynika np. ze wzgleddw organizacyjnych czy ekonomicznych i nie
narusza zapiséw ustawy, dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia na czesci oraz zanizania jego
wartosci w celu unikniecia stosowania procedur oraz zasad i trybdw udzielania zaméwien.



2. Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zaméwien publicznych

10.

11.

12.

13.

z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art.4 ust.8 ustawy Prawo zamodwier
publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci zamdwienia publicznego
w oparciu o cene EURO wynikajacg z aktualnego Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych.

Zakazuje sig zanizania wartosci zaméwienia w celu unikniecia stosowania ustawy lub unikniecia

procedur udzielania zamoéwien publicznych okreslonych ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

Podstawg obliczenia wartosci zamdwienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy lub praw

bedacych przedmiotem dostawy.

Podstawg obliczenia wartodci zamdwienia na ustugi jest warto$¢ rynkowa $wiadczen objetych

zamowieniem.

Podstawg obliczenia warto$ci zamoéwienia na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski

sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 33. ust.1 pkt.3 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych.

Przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$é dostaw

zwigzanych z wykonywaniem robdt budowlanych oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji

wykonawcy.

Wartos¢ rynkowa, o ktérej mowa w pkt.1 i 2, okresla sie na podstawie przecietnych cen

stosowanych w tego samego rodzaju zamdwieniach na terenie co najmniej Powiatu Leborskiego.

Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamdwienia na podstawie realiéw rynkowych zamawiajgcy

moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych katalogach, cennikach i

taryfikatorach.

Podstawa obliczenia wartosci zamdéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo jest,

zgodnie z wyborem zamawiajgcego:

a. taczna warto$¢ zaméwien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciggu poprzednich
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem ustalanego w ustawie budzetowe;j

b. taczna warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielié w ciggu 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem wartosci tej pierwszej
dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, jezeli
jest on dtuzszy niz 12 miesiecy, z uwzglednieniem okresu, na ktory zostanie zawarta umowa o
udzielenie zamdwienia.

W przypadku wspdlnego prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia przez dwdéch lub

wigcej Wnioskodawcoéw wartoscig zamowienia jest wartos¢ catego zamdwienia wspdlnego.

Jezeli Wnioskodawca dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoéciag zaméwienia

jest taczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego z wytgczeniem

stosowania przepisdw ustawy Prawo zamdwien publicznych na zasadach opisanych w niniejszym

Regulaminie podejmuje kierownik zamawiajgcego w oparciu o S$rodki finansowe planu

finansowego.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia

jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami

prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o

udzielenie zmdéwienia publicznego.



14.

15,

16.

17.

18.

Procedure udzielenia zamdwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w
zfotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy rozpoczyna zaakceptowany przez
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Cewicach wniosek o wszczecie zaméwienia publicznego.
Nastgpnie wnioskodawca przeprowadza pisemne zapytanie‘ cenowe, ktérego wzor okreslony
zostat w zafaczniku nr 1 do niniejszego regulaminu, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe
wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamOwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, przy czym
zapytanie nalezy skierowa¢ do co najmniej dwdch Wykonawcdw,

Po ztozeniu ofert nalezy wypetni¢ protokét z postepowania, ktérego wzér zostat okreélony w
zatgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu,

Po rozstrzygnigciu postepowania zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry przedstawit
najkorzystniejszg ofertg na formularzu ofertowym okreslonym w zataczniku nr 2 do niniejszego
regulaminu, poprzez pisemne zawarcie umowy,

Cata dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacjg oraz archiwizacje dokumentacji.

3. Dokumentowanie postepowania zaméwienia publicznego z wylaczeniem stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania, kieruje zapytanie cenowe lub
zaproszenie do skfadania ofert, do co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw lub
wykonawcéw uwzgledniajac wiedze o wczesniej realizowanych zaméwieniach przez dostawcéw
lub wykonawcéw, do ktérych kierowane jest zapytanie cenowe. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktérej
zamowienie moze zrealizowa¢ tylko jeden wykonawca. Wéwczas osoba odpowiedzialna za
przeprowadzenie postepowania zapytanie cenowe kieruje do tego wykonawcy. Na osobie
odpowiedzialnej za  przeprowadzenie  postepowania  cigzy wodwczas  obowiazek
udokumentowania, iz zaméwienie mogt zrealizowad tylko jeden wskazany wykonawca.
Zabrania sig kierowania zapytar cenowych do dostawcow lub wykonawcéw, ktérzy wezesniej
wykonali zamowienia dla zamawiajgcego z nienalezytg starannoscia, w szczegdlnosci:
a. nie wykonali zaméwienia w uméwionym terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,
b. dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci,
¢. nie wywigzywali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,
d. wykonana ustuga obarczona byta wada powodujaca konieczno$é¢ poniesienia dodatkowych
naktadéw finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

Zapytanie cenowe winno zawiera¢ informacje dotyczgce przedmiotu zamdwienia, terminu
realizacji zamowienia, istotnych warunkéw zamdwienia, sposobu przygotowania oferty, terminu,
miejsca i sposobu ztozenia oferty.
Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena. W szczegdInie uzasadnionych przypadkach
mozna zastosowac inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze specyfiki danego
zamoéwienia, w szczegdlnosci :

—  okres gwarancji

—  warunki serwisu

—  termin wykonania
Mozna zrezygnowac z kryteriéw innych niz cena wprowadzajgc warunki, jakie winni spetni¢

dostawcy lub wykonawcy w szczegdlinosci:

— ustali¢ zgdany okres gwarancji



— ustali¢ zgdane warunki serwisu
— ustali¢ wymagany termin wykonania
Najkorzystniejszg oferty jest oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktoéra przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteridw odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia.

5. Do zapytania cenowego nalezy dotgczyé wzor oferty lub wzér zaproszenia do sktadania ofert,
ktére wypetni dostawca lub wykonawca. Wykonawca moze oferte ztozy¢ osobiscie, przestaé
pocztg, poczta internetowa (e-mailem) lub faxem. Przyjmuje sie, ze Wykonawca moze ztozyé
swojg oferte na innym druku niz wystany do niego — istotne, aby jego oferta zawierata elementy
sktadowe zawarte na druku oferty.

6. Otwarcie ofert nie musi mie¢ charakteru publicznego.

7. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania sporzadza kazdorazowo protokét
zamowienia.

8. Protokdét zamdwienia wraz z zatgcznikami przedstawia kierownikowi zamawiajgcego lub innej
osobie upowaznionej do jego zatwierdzenia.

9. Zamawiajacy prowadzi rejestr udzielonych, na podstawie niniejszego regulaminu, zamodwien
publicznych oraz przechowuje skompletowang dokumentacje z ich przebiegu.

10. Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcjg kancelaryjna.

11. Dokumentacja, winna by¢ przechowywana w sposob umozliwiajgcy tatwe wyszukiwanie
dokumentow. Dokumenty muszg by¢ widoczne, trwale oznakowane, utozone chronologicznie.

4. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

1. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych ponosi
kierownik zamawiajgcego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w
postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

§4
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC
NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
OKRESLONEJ W ART. 4 PKT8 USTAWY
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

1. Pracownik odpowiedzialny za zamdwienie o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych w aktualnym brzmieniu, po uzyskaniu akceptacji kierownika zamawiajgcego
udziela zamowienia w trybie art. 4 pkt 8 ustawy PZP, wedtug uznania ustnie lub z
zachowaniem formy pisemnej, bez obowigzku stosowania niniejszego regulaminu.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art.
4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych w aktualnym brzmieniu jest dopilnowanie
odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z zasadami
art. 44 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240. z pdzn. zm.)



3. Odpowiedzialnos¢ oraz kontrola za realizacje zamdwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych w aktualnym brzmieniu prowadzonych przez
pracownika spoczywa na kierowniku zamawiajgcego.

§5 .
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach kierownik zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa od stosowania
niniejszego Regulaminu.

2. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania wczesniejszej zgody kierownika
zamawiajgcego na odstgpienie od stosowania regulacji w nim zawartych, uprawnia kierownika
zamawiajgcego do zastosowania regulaminowych $rodkéw stuzbowych, a w przypadku
powstania strat i szkéd do ich dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku do osdb, ktére je
spowodowaty.

3. Zmiany do poszczegélnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu mogg by¢
dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen kierownika zamawiajgcego.



Zatgcznik nr 1 do regulaminu udzielania w Gminnym Centrum Kultury w Cewicach
zamowien Publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej
w zfotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Cewice, ..veveninnenne
sygnatura postepowania
Zapytanie cenowe

1. Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Cewicach dziatajgc w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z ............ )
kieruje zapytanie cenowe na:

2. Przedmiot zamoéwienia zgodni€ Z CPV: ... ...t e

3. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

4. Termin wykonania niniejSZego ZamMOWIENIZ: ...........ouieier i e e e e e s

5. Prosze o przedstawienie pisemnej oferty na zatgczonym formularzu ofertowym, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania cenowego.

6. Podczas oceny ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: ........................
7. Cena powinna zosta¢ okreslona w formularzu ofertowym z uwzglednieniem ...........................
8. Zamawiajacy przewiduje /nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

9.  Wykonawca uczestniczagcy w postepowaniu winien udowodni¢ spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, okreslonych w art. 22 ust 1 i 24 ust 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych. W
tym celu do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie art. 22 ust. 1 i art. 24 ust 1 ustawy.
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10. Zamawiajacy dopuszcza /nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani cze$ciowych.

11. Oferte nalezy:

e przesta¢ faksem na numer ..................... lub ‘
e przestaC e-mailemnaadres ............................ lub
o ziozy¢ osobiscie lub przestaé w zaklejonej ©  kopercie z dopiskiem

................................................................................................................ na adres:

Gminne Centrum Kultury w Cewicach
ul. J. Wegrzynowicza 16
84-312 Cewice

wterminiedodnia ............ocooeii i

12. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest

Prosze o przedstawienie oferty na zatagczonym formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania cenowego.

Zatgezniki:

1. Zatacznik nr 1 do zapytania cenowego — formularz oferty

(data i podpis zamawiajgcego )
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Zatgcznik nr 2 do regulaminu udzielania w Gminnym Centrum Kultury w Cewicach
zamowien Publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty okresionej w art. 4 pkt 8 ustawy

1

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

na Wykonanie zaméwienia

1. W odpowiedzi na zapytanie cenowe na wykonanie powyzszego przedmiotu zamoéwienia firma:

oferuje wykonanie zamoéwienia za cene:

catkowitg netto ztotych: ... (SIOWNIE: Lo

)

podatek VAT w wysokos$Ci ................ % tj. w kwocie ztotych: ...
(BAOWI . e e )

kwote brutto ztotych: ...............coooi (STOWNIE: L.

)
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2. Zatgcznikiem do niniejszego formularza ofertowego, stanowigcym integralng czes¢ oferty jest
os$wiadczenie z art. 22 ust. 11 art. 24 ust 1 ustawy.

Oferta jestwaznadodnia .............ccocoveeennn.
.................... i APIE ws 2 smissnen coms won vamises
( piecze¢ wykonawcy ) (podpis uprawnionej osoby)
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Zatacznik nr 3 do regulaminu udzielania w Gminnym Centrum Kultury w Cewicach
zamowien Publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty okresionej w art. 4 pkt 8 ustawy

(piecze¢ Zamawiajgcego)

Znak SPrawy: .....oceveececesseeeueeeennnne

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA CENOWEGO

zamowienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
2013, poz. 907 z pézn. zm.) ustawy nie stosuje sie.

1. W zwigzku z realizacja zamdéwienia na:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

przeprowadzono zapytanie cenowe w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2013, poz. 907 z pdzn. zm.)

Wartos¢ szacunkowa zamowienia W zt WYNosi: .........ccccoveevinnienneiee e
Przedmiot zamoéwienia zgodnie Z CPV ..o e

2. W dNiU seeecenennes skierowano zapytanie cenowe w postepowaniu do.......... wykonawcow wg.
ponizszego wykazu:
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Lp Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Data Uwagi

1.

2. |

3.

3. W terminie do dnia ............ W niniejszym postepowaniu ztozono ... oferty, zgodnie z
zestawieniem ponizej:
[ .

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy | Cena netto Cena brutto VAT

4. Za najkorzystniejszg uznano Oferte: ...

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

...............................................................................................................................................................................

..........................................................................................

(podpis Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Cewicach)
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